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MENSAGEM PROJETO DE LEI 22/2025 Sabdudia - PR., 17 de marco de 2025.

Senhor Presidente:

Senhores Vereadores:

O Executivo Municipal tem a honra de encaminhar a elevada

apreciacdo dos nobres o presente Projeto de Lei, que “revoga alei 419/2016 e 703/2022".

O presente projeto de lei altera diretrizes, critérios e
procedimentos para melhor atendimento em relacGo a solicitacdo de verba especial
para viagem/restituicGo aos motoristas da Salude e Educagdo, disciplinando as acdes

necessarias, de forma a minimizar iregularidades quanto ao recebimento desta verba.

Este projefo também tem por finalidade regulamentar de forma
mais concreta arotina para solicitacdo e recebimento da verba especial de viagem, bem
como a alteracdo em relacdo aos valores recebidos, haja vista a defasagem atual destes

valores.

Esclarece ainda que para propor o valor, a administracdo realizou
uma afuadlizacdo considerando o indice anual do INPC/IBGE desde o ano de 2016,

conforme planilha em anexo.

Diante exposto, conto com a cordial aten¢cdo aos nobres pares

na apreciacdo e aprovacdo do presente Projeto de Lei.

EDSON HUGQ Assinade de farma digital

por EDSON HUGO

MANUEIRA:03 mANUEIRA:03537950977

Dados: 2025.03.17

537950977  isssss-0300

EDSON HUGO MANUEIRA
Prefeito Municipal

CAMARA MuMcY
nﬂmﬁﬁﬁﬂwmm “Sabdudia, Rica, Bela e Feliz”

PROTOCOLO GERAL 88/2025
Date: 17/03/2038 . 1 - 18:
ngllllllvot:‘rlo 162‘53



PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SABAUDIA

Praga da Bandelra, 47 - Centro CEP: 86720-000 Sabédudia-PR
CNPJ: 76.958.974/0001-44 Fones: (43) 3151-1122 / 3151-1180 / 3150-1343
www.sabaudia.pr.gov.br

PROJETO DE LEI N° 022/2025

Revoga as Leis 419/2016 e 703/2022 e
dispde sobre os procedimentos para
concessdo de didrias de
viagem; didrias de alimentacdo, bem
como dispde sobre o reembolso e
aquisicoes de passagens aos agentes
politicos, servidores e empregados
oPRe ©75010 aEm iy publicos no dmbito da Administragdo
ja e ing PUblica do Municipio de Sabdudia-PR.

Laglalatlvg

CAMARA MUNIc3p, DE ABAUDIA

Cg_pl”ruio I
DISPOSICAQO PRELIMINAR

Art. 1° Os agentes politicos, servidores e empregados publicos do Municipio de Sabdudia,
gue se deslocarem da sede para outro ponto do territdrio nacional ou internacional, em
cardter eventual ou transitorio, por motive de servico ou para participar de cursos, ou
eventos de capacitacdo profissional de interesse do Municipio, terdo o direito ao
recebimento de didrias, destinadas a indenizar despesas exfraordindrias de alimentagdo,
hospedagem e locomocdo urbana, sem prejuizo do fornecimento de passagens ou do
pagamento de despesas de deslocamento no embarque/desembarque, ou do
ressarcimento de outras despesas, na forma prevista nesta Lei.

Paragrafo Unico: O servidor pUblico que vigjar acompanhado do Prefeito, Vice-Prefeito ou
Secretdrio Municipal, faz jus ao mesmo fratamento dispensado a essas autoridades, no
gue se refere as despesas de viagens.

Capitulo Il
DA CONCESSAQO DE DIARIAS
(PERNOITE)

Art. 2° Fica autorizada a concess@o de didrias aos agenies politicos, servidores e
empregados publicos do Municipio de Sabdudia, para custeio de despesas de viagem,
com dlimentacdio, hospedagem e transporte urbano nos limites do local de destfino, a
serem realizadas com o objetivo de:

1) participar de reunides com autoridades do Executivo, Legislativo ou Judicidrio,
Estadual ou Federal, para tratar de assuntos de interesse do Poder Executivo,
desde que previamente agendadas;
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participar de cursos, semindrios, simposios, foruns, congressos, palestras,
freinamentos e outros eventos de interesse do Poder Executivo para
capacitacdo profissional, desde que previamente agendadas;

comparecer ao Tribunal de Contas do Estado do Parand, empresas e institutos
de consultoria, e demais entidades que possam prestar auxilio aos integrantes do
Poder Executivo, no exercicio de suas funcdes;

praticar atividade de cardter eventual e transitério, desde que em razdo de
servico.

Art. 3° A concess@o de didrias ficard condicionada & disponibilidade orcamentdria e
pressupde obrigatoriamente:

1)
)

)

compatibilidade dos motivos do deslocamento com o interesse publico;
correlac@o entre o motivo do deslocamento e as atribuicdes do cargo efetivo ou
as afividades desempenhadas no exercicio da fungdo comissionada
ou do cargo em comissdo;

publicacdo do ato na imprensa oficial de veiculacdo dos atos do oérgdo
concedente.

Art. 4° As didrias serGo concedidas por dia de afastamento da sede do servico:

§ 1°Serd considerado como termo inicial e final, para contagem do periodo de
afastamento, respectivamente:

)
)

)

o hordrio da partida do velculo oficial e seu hordrio de retorno;

em viagens por meio de transporte coletivo rodovidrio, o hordrio de embarque
no local de origem e o hordrio desembarque no retorno do local de origem,
constantes e comprovados no bilhete de passagem;

em viagens por meio de fransporte coletivo aéreo, o hordrio de embargue no
local de destino e o hordrio de desembarque no retorno ao local de origem,
constantes no cartdo de embargue.

§ 2° Quando iniciar-se na sexta-feira ou incluir sébado, domingo ou feriado, o afasiamento
deverd ser expressamente justificado.

Art. 5° Nao sercio concedidas didrias:

)
)
)

quando o deslocamento ndo exigir a hospedagem;

quando o deslocamento constituir exigéncia permanente do cargo ou fungdo;

a guem ndio atender as disposicdes desta Lei, sobretudo deixando de entregar,
no prazo definido, o relatdrio circunstanciado de viagem anterior, a que se refere
o art. 16 desta Lei.

Art. §° O agente politico, servidor ou empregado publico que deslocar-se da sede d
servico, nos termos do art. 2° desta Lei, deverd solicitar autorizagcdo com antecedéncia
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minima de 10 (dez dias) e em caso esporddicos e de extrema urgéncia em 72 (setenta e
duas) horas.

§ 1°0 requerimento de didria deverd ser dirigido ao responsavel por andlise de
didrias/reembolsos  devidamente fundamentado com a indicacdo do destino e
motivac&o da viagem, bem como do periodo de afastamento e a necessidade de uso
de veiculo oficial ou aquisicdo  de  passagens, conforme  modelo
de requerimento constante do anexo Il da presente Lei.

§ 2° No caso de requerimento apresentado fora do prazo previsto no caput deste artigo,
a solicitacdo deverd estar acompanhada de justificativa fundamentada, sob pena de
indeferimento do pedido e arguivamento.

§ 3° Nos casos em que o afastamento se estender por tempo superior ao previsto, desde
que autorizada sua prorrogacdo, o agente politico, servidor ou empregado publico terdo
direito, ainda, as didrias correspondentes ao periodo prorrogado.

§ 4° O agente politico, servidor ou empregado publico que se ausentar do Municipio sem
observancia go disposto neste Capitulo ndo terd direito co ressarcimento das despesas
realizadas.

Art. 7° A concessdo de didrias no &mbito do Municipio de Sabdudia compete ao servidor
devidamente nomeado para as respectivas andlises e em caso de falta deste deverd ser
enviado ao Controle interno para a devida andlise.

Art. 8° Ao responsdavel pelas didrias, reembolso e adiantamento compete a andlise de
qualquer solicitac@o podendo acatar ou indeferir o requerimento para concesséo de
didria, indicando os motivos correspondentes em caso de indeferimento.

Art. 9° Deferido o requerimento e nd&o redlizada o viagem ou n&o cumpridos os
compromissos  declinados, o servidor responsdvel pela liberacdio de didrias e
reembolso deverd de imediato comunicar o servidor que recebeu a didria para a devida
restituicGo aos cofres do municipio e em caso de rentUncia ao cumprimento da
solicitagdo para a devida restituicdo, deverd comunicar o controle inferno de imediato.

Art. 10 O ato de concessdo das didrias ou passagens, emitido apds a autorizacdo expressa
do responsavel, deverd conter:

1) nome do beneficidrio, bem como o cargo ou funcdo ocupados;

I1) descricdo objetfiva do servico ou atividade a ser desenvolvida;

) indicag@o da entidade e local em que o servigo ou a atividade serdo realizados:

V] periodo do afastamento;

V) meio de fransporte a ser utilizado;

Vl)  a quantidade de didrias, com especificacdo do valor unitério, bem como da
importancia total a ser paga;
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Vil)  informagdo quanto & utilizac@o ou ndo de carro oficial.

Art. 11 A concessdo de didrias respeitard o limite méximo de 10 (dez) didrias para cada
solicitante, salvo situagdes excepcionais, devidamente justificadas pelo inferesse publico,
cumpridos os demais requisitos legais da presente lei para a concessdo do beneficio.

Art. 12 Em hipdtese alguma poderd ser autorizada a concessdo de indenizacdes apods a
realizag@o do evento que deu origem ao pedido, salvo no caso de despesdas imprevisiveis
e de forca maior, devidamente justificadas e documentadas, o que serd apreciado
ponfualmente pelo Prefeito Municipal ou responsdvel devidamente nomeado.

Pardgrafo Unico: No caso de viagem com veiculo oficial onde haja probabilidade da
necessidade de reabastecimento do veiculo, o agente politico, servidor ou empregado
publico serd ressarcido através de apresentacdo de Nota Fiscal de abastecimento.

CAPITULO 1INl
DA CONCESSAO DE DIARIAS DE ALIMENTACAO
(SERVIDORES EM GERAL)

Art.13 Para fins de regulamentacdo quanto a solicitac@o de didrias de alimentacdo em
casos onde servidor passard o dia fora do seu local de trabalho e necessite de ajuda de
custo do municipio para desenvolver as atividades.

§1° Poderd o servidor solicitar didria de olimentacd@o quando necessitar se ausentar do seu
frabalho por no minimo 05 cinco horas e este percorrer um trajeto minimo de 25 km para
chegar ao local de destino.

§2° A didria de dlimentac@o deverd seguir todos os trémites necessdrios quanto
realizacdo de publicacdo de portaria e demais obrigatoriedades.

CAPITULO IV
DA CONCESSAO DE DIARIAS DE ALIMENTACAO
(MOTORISTAS DA SAUDE E EDUCACAOQ, ESPORTE e ASSISTENCIA SOCIAL).

Art.14 Fica o poder executivo autorizado a pagar “verba especial de transporte”
cuja finalidade e garantir o pagamento com despesas de alimentacdo dos motoristas
da saude destinados ao transporte de pacientes e motoristas da educacdo e esporte
destinados ao fransporte de universitdrios ou atletas e motorista da assisténcia social no
desempenho de suas funcdes na pasta.

§ 1° Para deslocamentos que ndo necessitem a Pernoite do motorista, mas que obriga o
servidor a estar fora doseu domicilic de frabalho serd autorizado o custeio de
adlimentagdo nos seguintes moldes:
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| - Meia didria: R$ 45,00 - minimo 5 horas € méximo 12 horas;

Il - Didria completa: R$ 90,00 - minimo 12 horas maximo 24 horas;

§2° Esta didria seré concedida a servidores que cumpram no minimo 05 horas de jornada
fora do municipio.

§3°Esta  didric ndo poderd ser Paga a servidores que porventura facam
frajetos especificos em um sé periodo, exemplo: periodo matutine ou periodo vespertino,
VeZ que o servico redlizado no periodo matutino permite ao servidor almocar
No municipio e o periodo vespertino se dard com o fim do expediente,

§4° Esta didria serd paga apenas aos motoristas que estiverem cumprindo os principios e
diretfrizes bdsicas em relacdo as atribuigdes que competem a salde, educacdo e esporte
e assisténcia social impossibilitando qualguer pagamento a motorista que esteja
realizando servicos exiras que por ventura ndo competem as atribuicdes de ambas as
secretarias.

§5° A didria de dlimentac@o deverd seguir todos os framites necessdrios quanto @
realizacdo de publicacdo de portaria e demais obrigatoriedades.

CAPITULO V
DO REEMBOLSO

Arl. 15 Fica o municipio autorizado a redlizar o reembolso ao servidor quando
comprovada a impossibilidade ng execucdo dos tramites internos para a concessdo
de didria;

§1° Fica estabelecido o limite mdaximo para reembolso o valor de R$ 400,00 (quatrocentos
reqis).

§2° Poderd o municipio, em casos desde que justificados, fazer o reembolso de valores hd
maior desde que apresentado toda a documentagdo necessdria que justifique
este reembolso em especifico.

§3°Para fins de restituicdo que envolva didrias deverd o servidor comprovar
documentalmente a impossibilidade de redlizacdo de todos
os tframites necessdrios j& elencados anteriormente nestq lei.

§4° Para fins de reembolso de forma esporddica de alimentac&o o servidor que solicitar
O reembolso deverd enviar copia das atribuicées do cargo assumido e comprovar que o
sUa auséncia possui relacdo direta com as suas atribuigdes assumidos ao seu cargo.
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§5° Caso o servidor pague alimentagd@o para um ou mais servidores, serd necessario
envio de copia de todas  atribuices para  andlise individual do valor a  ser
reembolsadoem  relagdo  aafibuicdo de cadaservidore — se realmente
haveria necessidade do mesmo estar junto aos demais.

Capitulo VI
DO ADIANTAMENTO

Art. 16 Serd concedido adiantamento, independentemente da concessdo de didria, para

custear as seguintes despesas decorrentes de viagens realizadas para atendimento do
interesse publico:

I- Abastecimentos de carros oficiais, utilizados na viagem:;
- Despesas correntes de pronto pagamento, de cardter inadidvel.

Art. 17 O pagamento do adiantamento serd feito para o ordenador da pasta, gue deverd
realizar uma solicitagdo com justificativa de cardter inadidvel, pois somente serdo
concedidos em casos excepciondis.

Capitulo VII
DOS VALORES DAS DIARIAS

Art. 18 Os valores das didrias de pernoite a serem pagos aos agentes politicos, servidores,
empregados publicos e conselheiros do Poder Executivo Municipal seréio fixados em
moeda corrente, conforme tabela do anexo |.

Art. 19 Os valores das didrias de dlimentac@o a serem pagas aos agentes politicos,
servidores, empregados publicos e conselheiros do Poder Executivo Municipal serdo
fixados em moeda corrente, conforme tabela do anexo Il.

Art. 20 Os valores de didrias de alimentacdo dos motoristas do Poder Executivo Municipal
serdo fixados em moeda corrente, conforme tabela do anexo lll.

Capitulo VIII )
DO PAGAMENTO DAS DIARIAS

Art. 21 As didrias ser@o pagas antecipadamente, de uma s6 vez, mediante crédito em
conta bancdria do beneficidrio, exceto na hipdtese prevista no artigo é°, § 2° desta Lei,
caso em gque poderdo ser processadas no decorrer do afastamento.

Capitulo IX
DA PRESTACAO DE CONTAS
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Art. 22 O agente politico, servidor ou empregado publico apresentard ao Prefeito,
Secretario ou Chefe da reparticdo em que estiver lotado, no prazo de 10 (dez) dias Uteis

apds o retorno, relatdrio circunstanciado das atividades desenvolvidas durante o periodo
de afastamento.

Art. 23 A efetiva realizacdo da viagem, a estada no local de destino e o cumprimento dos
objefivos, deverdo ser confirmados, no mesmo prazo de 10 (dez) dias Uteis apds o retorno,
através da apresentacdo dos seguintes documentos comprobatérios:

I - Do deslocamento:

a) autorizacdo para uso de veiculo e preenchimento do didrio de bordo, em caso de
viagem com veiculo oficial;

b) bilhete de passagem, se o meio de transporte utilizado for o coletivo, exceto aéreo;

c) comprovante de embarque, em se tratando de fransporte aéreo.

Il - Da estada no local de destino, quaisquer dos documentos abaixo:

a) nota fiscal de hospedagem;
b} nota fiscal de alimentacéo;
c) outros documentos idéneos capazes de comprovar a estada.

ll. Do cumprimento do objetivo da viagem:

a) ata de reunido, oficio de apresentacdo ou atestado de visita:

b) lista de frequéncia ou certificado, quando se tratar de participac@o em evento ou
atividade de capacitagdo ou formacdo profissional:

C) outros documentos capazes de comprovar o cumprimento do objetivo da viagem.

Pardgrafo Unico: O descumprimento dos prazos estipulados neste artigo poderd ensejar ¢
deferminacdo de restituicdio imediata dos valores aos cofres publicos, devendo ser
apresentada justificada formal direcionada & Chefia Imediata ou do Prefeito Municipal,
gue avaliard a situag&o conforme suas peculiaridades.

Art. 24 As didrias seréio restituidas ao erdrio, com a devida justificativa, nas seguintes
hipoteses:

a) ndo realizacdo do deslocamento, com devolucdo integral do valor percebido:

b) retorno antecipado, com devolucdo proporcional do valor percebido;

c) omissGo dos documentos comprobatérios disciplinados no artigo anterior, salvo em
caso de acolhimento de justificativa apresentada, conforme o paragrafo Unico
do artigo 17 desta Lei;
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d) outras hipdteses que néo justifiguem o pagamento da verba indenizatéria.

Pardgrafo Unico: O agente politico, servidor ou empregado publico que se enquadrarem
nas hipdteses supra fica obrigado a restituir os respectivos valores, integraimente, no prazo
de 05 (cinco) dias corridos, a contar do término do prazo para apresentacdo do
relatdrio circunstanciado previsto no artigo 22 desta Lei ou mediante documento de DAM
- Documento de Arrecadacdo Municipal.

Art. 25 N@o havendo restituicdo das didrias recebidas indevidamente, no prazo assinalado
no artigo anterior, o beneficidrio estard sujeito ao desconto do respectivo valor em folha
de pagamento do respectivo més ou, ndo sendo possivel, no més imediatamente
subsequente.

Art. 26 O beneficidrio do adiantamento para viogem é obrigado a apresentar Prestacdo
de Contas da viagem, & Secretaria de Governo — Departamento Didrias, no prazo mdximo
de 05 (cinco) dias Uteis subsequentes ao retorno da viagem.

§ 1° A Prestac@o de Contas deverd ser encaminhada para andlise e aprovacao,
mediante apresentacdo dos seguintes documentos:

a) Relatério de Viagem, constante no Anexo |l da presente Lei, devidamente
preenchido;

b) Comprovantes dos gastos;

c) Comprovante de depdsito identificado da devolucéo daimportdncia ndo utilizada;

d) Assinatura do responsdvel pela prestacdo de contas e do ordenador da pasta.

§ 2° As notas fiscais de abastecimento em viagem deverdo conter obrigatoriamente o
numero da placa, quilometragem do veiculo e nome do servidor e cargo.

Art. 27 O beneficidrio do adiantamento para custeio de despesas de hospedagem e
alimentagdo de colaborador eventual, € obrigado a apresentar Prestacdo de Contas &
Secretaria de Governo — Departamento Didrias, no prazo mdximo de 05 (cinco) dias Uteis
subsequentes ao término da prestacdo de servicos.

Paragrafo Unico. A Prestac@o de Contas deverd ser encaminhada para andlise e
aprovacdo, mediante apresentacdo dos seguintes documentos:

a) Relatdrio de Prestacdo de Servicos, constante no Anexo Il da presente Lei,
devidamente preenchido;

b) Comprovantes dos gastos;

c) Comprovante de depdésito identificado da devolugdo da import@ncia ndo utilizada;

d) Assinatura do responsavel pela prestacdo de contas e do ordenador da pasta.

Art. 28 O beneficiario do adiantamento ficard sujeito ao desconto do valor respectivo, em
folha de pagamento, acrescido de jurcs e corregcdo monetdria, ou a adogdio de medidas
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administrativas ou judiciais Para ressarcimento de valores, em caso de omissdo ou
reprovacao da prestacdo de contas,

Pardgrafo Unico: O desconto previsto no caput deste artigo deverd ocorrer mediante
preenchimento do termo de compromisso constante na solicitacdo.

Art. 29 O beneficiario do adiantamento para viagem, deverd encaminhar copia dos
comprovantes das despesas com combustivel para o Departamento de Frotas, para o
devido langamento no sistema de confrole de frotas.

Art. 30 Todos os atos de concess@o de didrias deverdo ser imediatamente publicados no
Didrio Oficial do Municipio.

Art. 31 A responsabilidade pelo contfrole das didrias e dg prestacdo de contas serd do
requerente, e caberd ao responsdvel pelas didrias e reembolso devidamente nomeado a
sua fiscalizacdo.

Capitulo X
DA AQUISICAO DE PASSAGENS

Art. 32 As solicitacées para a emisséo das requisicoes de passagens aéreas deverdo ser
promovidas com antecedéncia minima de 15 (quinze) dias, junto ao Setor competente
desta Prefeitura Municipal, ressalvada a urgéncia devidamente justificada.

Pardgrafo Unico: A solicitacdo deverd ser submetida & apreciacdo do ordenador de
despesas juntamente com pesquisa de precos que contenha todas as tarifas disponiveis
na data do embarque, ndo vinculando a apreciacdo do responsdvel de didrias e
reembolso ou controle interno, havendo apenas a necessidade de comunicacdio de
pagamento pelo  servidor que  solicitou a  referida compra, dfim  de anexar as
documentacdes ao pedido de didria.

Art.33 A aquisic@o de passagens de que frata esta lei deverd ser realizada prioritaricmente
pela menor tarifa disponivel para voos de duragdo semelhante, independentemente de
companhia aérea, prevalecendo, sempre que possivel, os decorrentes da aplicacdo de
tarifas promocionais ou reduzidas para hordrios compativeis com a programac¢do da
viagem.

Art. 34 Excepcionalmente, serd permitida a remarcacdo do voo com tarifa superior aquela
emifida originariamente, desde que comprovada efetiva necessidade decorrente do
servico.

Art. 35 No inferesse da Administracéo, excepcionalmente poderd haver ressarcimento de
despesa com transporte quando o agente politico, servidor ou empregado publico utilizar
veiculo de sua propriedade para locomog@o a servico, apods verificacdo dag

“Sabaudia, Rica, Bela e Feliz”
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compudatibiidade com o trecho percorrido, na rota rodovidria de menor percurso,
devidamente comprovado.

Art. 36 O disposto nos artigos precedentes ndo prejudica o custeio, pela Administrac@o da
Prefeitura Municipal, de passagens em veiculos de tfransporte coletivo terrestre, maritimo
ou fluvial, quando se mostrarem necessdrias ou convenientes.

Capitulo XI
DO USO DE VEICULO OFICIAL

Art. 37 O uso de veiculo oficial por agentes politicos, servidores e empregados pUblicos
observard as disténcias previstas no anexo | da presente Lei.

Capitulo X
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 38 As despesas decorrentes dg presente lel correrdo por conta de doftacdo constante
no orcamento vigente, suplementadas se necessdrio.

Art. 39 Os valores das didrias estabelecidas nesta Lei serdo reagjustados anualimente, nos
termos e variacdes do INPC-IBGE ocorrida no periodo, por decreto do Poder Executivo.

Art. 40 A restituicGo de valores, nos casos previstos nesta Lei, ocasionard, apods o
recolhimento & conta bancdria de origem, a reversdo do respectivo crédito & dotacdo
orcamentaria prépria.

Art. 41 As despesas relativas s indenizacdes previstas nesta Lei depender&o de empenho

prévio, observado o limite dos recursos orcamentarios proprios, relativos a cada exercicio,
bem como as demais normas trazidas pela Lei Federal n° 4.320 de 17 de marco de 1964,

Art. 42 Os casos omissos serdo resolvidos pelo Prefeito Municipal.

Art. 43 Esta Lei enfra em vigor na data de suqg publicagdo, ficando revogadas as
disposicdes em contrdrio, especialmente as Leis n° 419/2016 e n° 703/2022.

Gabinete do Prefeito do Municipio de Sabdudia, Estado do
Parand, aos dezessete dias do més de margco do ano de dois mil e vinte e cinco.

EDSON H UGO Assinado de forma

digital por EDSON HUGO

MANUEIRA:03 wmanUeRA 03537950077
Dados: 2025.03.17

537950977  :sse4s-0300

EDSON HUGO MANUEIRA
Prefeito Municipal

“Sabdudia, Rica, Bela e Feliz”
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ANEXO |

DIARIAS (PERNOITE)

Tabela de Didrias para Pernoite |

Cidade até 200 Cidade acima 200 Fora do Estado

KM km
Prefeito e Vice R$ 450,00 R$ 700,00 R$ 1.000,00
Prefeito
Servidores  efetivos, R$ 330,00 R$ 450,00 R$ 700,00
comissionados @
agentes politicos

“Sabaudia, Rica, Bela e Feliz”
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ANEXO | - A (SOLICITACAO DIARIA PERNOITE)

A SECRETARIA DE GOVERNO — DEPARTAMENTO DE DIARIAS

. Inscrito no CPF/MF sob o n°
. servidor(a) municipal, matricula ne. . Ocupante do cargo

de . de provimento ,
lotado(a) na p exercendo minhas  funcoes no(aq)
. ramal/fone: , venho,
por meio deste, requerer avtorizagdio para deslocamento da sede do municipio e
concessdo de didrias parc . por motivos de
) pelo prazo de
. G contar de / / com retorno previsto para

f / . Nos termos do disposto no Art. 7° e seguintes da presente Lei.

NUmero total de didria(s) pemoite:
Necessita utilizar veiculo oficial2
Necessita adquirir passagens?
Em caso de resposta positiva no item 4, de qual fipo? ( ) terrestre { ) aéreg
Se aérea, n°® do protocolo de requisicdo de emisséio da passagem:
Informar dados da conta bancdria de titularidade do beneficidrio para creditar as
didrias;

Banco: . AQ.: » Gontg n®

G 0% fn B L =2

Termo de Compromisso

Declaro para todos os efeitos legais que as informacdes acima séo verdadeiras, e comprometo-
me a prestar contas nos termos do artigo 22 da presente Lei Municipal n° . Ng
impossibiidade de vicgem ou retorno antecipado, comprometo-me a restituir os valores
excedentes dentro do prazo estipulado no paragrafo Unico do artigo 24 da presente Lei Municipal
n° , Ciente de que se nd@o o fizer os valores poderdo ser descontados em Folha de
Pagamento, nos termos do art. 25 da presente Lel Municipaln®___

Nestes termos, pede deferimento.
Sabdaudia/PR, # /

Nome do Requerente e assinatura
“Sabdudia, Rica, Bela e Feliz”
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ANEXO II

TABELA DE DIARIAS ALIMENTACAO (SERVIDORES)

Tabela de Didrias para Alimentacdo |
Cidade até 200 KM | Cidade acima 200 Km

Prefeito e Vice Até 8 horas R$ 150,00 R$ 200,00
Prefeito Até 12 horgas R$ 200,00 R$ 300,00

Até 24 horas R$ 300,00 R$ 450,00
Servidores Até 8 horas R$ 80,00 R$ 100,00
i dos o Al&12horas R$ 150,00 R$ 150,00
agentes politicos Ate 24 horas R$ 180,00 R$ 200,00 |

“Sabdudia, Rica, Bela e Feliz”
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ANEXO I - A (SOLICITAGAO DIARIA DE ALIMENTACAQ)

A SECRETARIA DE GOVERNO ~ DEPARTAMENTO DE DIARIAS

, inscrito no CPF/MF sob o n®

. servidor(a) municipal, matricula n°. . Ocupante do cargo

de ., de provimento n
lotado(a) na . exercendo minhas  fungbes  nola)
., ramal/fone: , venho,

por meio deste, requerer autorizac@io para deslocamento da sede do municipio e
concessdo de didrias para ALIMENTACAQ, nos termos do disposto no Art, 7° e seguintes da
presente Lei.

I NUmero total de didria(s)

2. veiculo oficial utilizado?

3 Informar dados da conta bancdria de fitularidade do beneficidrio para creditar as
dicarias:

Banco: , AgL , Conta n®;

Termo de Compromisso

Declaro para todos os efeitos legais que as informacdes acima s@o verdadeiras, e
comprometo-me a prestar contas nos termos do artigo 22 da presente Lei Municipal n°

-Naimpossibilidade de viagem ou retorno antecipado, comprometo-me a restituir
os valores excedentes dentro do prazo estipulado no pardgrafo Unico do artigo 24 da
presente Lei Municipal n® . ciente de que se ndo o fizer os valores poderdo ser
descontados em Folha de Pagamento, nos termos do art. 25 da presente Lei Municipal
nO

Nestes termos, pede deferimento.

Sabdudia/PR, / /

nome do Requerente e assinatura
“Sabaudia, Rica, Bela e Feliz"
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ANEXO Ill - (SOLICITACAO DE REEMBOLSQ)
A SECRETARIA DE GOVERNO - DEPARTAMENTO DE DIARIAS

. inscrito no CPF/MF sob o ne
» servidor(a) municipal, matricula e, . OCupante do cargo
de . de provimento ;
lotado(a)  na .+ exercendo  minhas  funcées no(a)

venho, solicitar REEMBOLSO

conforme o que se segue abaixo:

[ Motivo pela solicitacdo do reembaolso:

2. NUmero da nota fiscal:
3 Em caso de bens de consumos, pecas entre outros:

Houve a tentativa de compra pelos meios legais previstos nas leis 8.644 14.133 ou
compra direta pelo municipio

4. Informar dados da conta bancdria de fitularidade do beneficidrio para creditar o
Reembolso:
Banco: AQL: Conta n®;

Termo de Compromisso

Declaro para todos os efeitos legais que as informacées acima sdo verdadeiras, e
comprometo-me a prestar contas nos termos do artigo 22 da presente Lei Municipal n®

. Naimpossibilidade de viagem ou reforno antecipado, comprometo-me a restituir
0s valores excedentes dentro do prazo estipulado no pardgrafo Unico do artigo 24 da
presente Lei Municipal n° . Ciente de que se ndo o fizer os valores poderdo ser
descontados em Folha de Pagamento, nos termos do art. 25 dg presente Lei Municipal
nO

Nestes termos, pede deferimento.

Sabdudia/PR, ' /

Nome do Requerente e assinatura
“Sabaudia, Rica, Bela e Feliz”
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ANEXO IV
RELATORIO CIRCUNSTANCIADO DE VIAGEM

PROTOCOLO DE DIARIA N° EMPENHO N°
Solicitante:
Cargo: B i
Descricdo detalhada do objetivo da viagem:
Destino: Periodo:
Data de saida: Data de retorno:

Quantidade de didrias sem pernoite: | Quantidade de didrias com pernoite:
Valor Unitario R$: Valor Unitdrio R$:

Valor Total R$: Valor Total R$:

Total recebido em didrias R$:

Meio de transporte utilizado: ( ) Onibus [ ) Veiculo préprio ( ) Veiculo oficial

( ) Aérea—n° protocolo: ( ) Outros:

ltens anexados que comprovam a utilizacdo das didrias:

() autorizacdo para uso de veiculo e preenchimento do didrio de bordo, em caso
de viagem com veiculo oficial;

() bihete de passagem, se o meio de fransporte utilizado for o coletivo, exceto
aereo;

() comprovante de embargue, em se tratando de transporte aéreo;
() nota fiscal de hospedagem:;

( ) nota fiscal de alimentagdo;

() atade reunido, oficio de apresentacdo ou atesfado de visita;

() lista de frequéncia ou certificados de cursos;

() comprovantes de identificacdo (crachds, adesivos de visitante/autoridade);

“Sabéudia, Rica, Bela e Feliz”



PLANILHA DIARIA SERVIDOR

ANO VALOR INDICE % |VALOR TOTAL
2017| RS 300,00 5,43| RS 316,29
2018| RS 316,29 1,87| RS 322,20
2019| RS 322,20 3,56| RS 333,67
2020| RS 333,67 4,3| RS 348,02
2021| RS 348,02 5,53| RS 367,26
2022| RS 367,26 10,59| RS 406,15
2023| RS 406,15 5,71| RS 429,34
2024| RS 429,34 3,82| RS 433,16
2025| RS 433,16 4,77| RS 453,82

PLANILHA DIARIA PREFEITO E VICE

ANO VALOR INDICE % [VALOR TOTAL
2017| RS 450,00 5,43| RS 474,43
2018| RS 474,43 1,87| RS 476,30
2019| RS 476,30 3,56| RS 479,86
2020| RS 479,86 4,3| RS 500,49
2021| RS 500,49 5,53| RS 528,17
2022| RS 528,17 10,59( RS 584,11
2023| RS 584,11 5,71| RS 617,46
2024| RS 617,46 3,82| RS 641,05
2025| RS 641,05 4,77| RS 645,82
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PARECER JURIDICO

PROJETO DE LEI N° 0022/2025

EMENTA: “Revoga as Leis 419/2016 e 703/2022 e
dispde sobre os procedimentos para concessio de
diarias de viagem; didrias de alimentac¢io, bem como
dispde sobre o reembolso e aquisi¢ées de passagens aos
agentes politicos, servidores e empregados publicos no
dmbito da Administracio Pablica do Municipio de
Sabaudia-PR”.

L RELATORIO

Trata-se de parecer a respeito da legalidade e constitucionalidade
referente ao Projeto de Lei n° 022/2025 que tem como justificativa “para melhor
atendimento em relagdo a solicitagdo de verba especial para viagem/restituicdo aos
motoristas da Saide e Educacfio, disciplinando as agGes necessarias, de forma a

mimimizar irregularidades quanto ao recebimento desta verba”.
II. FUNDAMENTACAO

De acordo com Margal Justen Filho (Curso de Direito Administrativo)
“Diarias sdo valores pagos ao servidor publico ou agente politico por dia de afastamento
da sede do servigo, em carater eventual e transitério, quando em atividade realizada no

interesse ou em virtude do exercicio de suas fungdes”.

A fixagdo de didrias tem como objetivo indenizar as despesas
extraordindrias com hospedagem, alimentag¢do e deslocamento urbano. Com isso a
administragdo piblica tende a padronizar e limitar as despesas de viagens, daqueles
servidores ou agentes politicos que diuturnamente, desempenham alguma atividade a

servigo da municipalidade.

O Tribunal de Contas do Estado do Parana publicou em 27 de janeiro de

2012, orientando sobre as regras para concessdo de diarias.
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“Custeio de viagens para agentes politicos deve estar disciplinado em  lei
especifica, ter motivagdo Justificada e fiscalizagdo do sistema de controle
interno de cada orgio
O pagamento de di4rias a vereadores, prefeitos e demais agentes politicos deve
ter motivago legal e completa prestagio de informagdes sobre a viagem
custeada com recursos publicos. Nome do beneficiario, destino e motivo
legitimo do deslocamento, periodo de permanéncia, niimero de didrias e valores
pagos sdo informagdes obrigatdrias, segundo o Tribunal de Contas do Estado do
Parana (TCE-PR), para justificar e viabilizar 0 gasto. Nessa modalidade de
diaria, a  prestagio de contas ocorre antes da  despesa.
As administragdes municipais podem optar ainda pelo regime de ressarcimento.
Nele, a verba é antecipada a prestagdo de contas, momento posterior em que
cabe a devolugdo do saldo restante ou o reembolso de gastos excedentes. Hsta
modalidade pode ser aplicada nos casos em que o processo de concessio das
diarias ndo seja finalizado antes da viagem. Tanto nos regimes de adiantamento
ou ressarcimento dos recursos, a matéria deve estar disciplinada em lei
especifica.

A base legal para o adiantamento & o Artigo 68 da Lei Federal n° 4.320/64. A
forma de escrituragio contabil recomenda a inscrigio temporaria do gasto no
resultado patrimonial como material de consumo ou servigo, conforme a
Portaria n°® 448/02, da Secretaria do Tesouro Nacional. Tanto na diaria quanto
no adiantamento para despesa, ao servidor é entregue um valor em dinheiro.
Cabe & administracio emitir o empenho desse valor, em nome do beneficirio,
Validade

As duas formas de custeio sdo validas - e podem ocorrer em paralelo. Basta
regulamentar lei ordinaria com os critérios gerais de concessfio, de iniciativa da
Cémara e da Prefeitura. Todo novo pedido, ao ser aceito, deve conter
autorizagdo expressa do prefeito, amparada por regulamento em decreto e
portaria.

E umportante, de acordo com os técnicos da Diretoria de Contas Municipais do
TCE, que o uso da verba com viagens e qualificagio de servidores e agentes
politicos cumpra o seu fim. "E importante ressaltar que, por legitima que seja a

Justificacio da viagem, esta deve ser pautada na razoabilidade", afirma o
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diretor-adjunto da DCM, Gumercindo Andrade de Souza. Ele cita como
exemplo as missdes politicas mistas, para a sondagem de recursos e
apresentagdes de projetos, que muitas vezes sdo compostas por representantes
do Executivo e do Legislativo.
"Mesmo quando h4 sucesso na Jornada, o niimero exagerado de participantes
180 se justifica”, avalia o diretor-adjunto. De qualquer modo, tais gastos devem
estar claros, sujeitos ao controle interno de cada orgdo e devidamente
registrados no balango financeiro da gestio.
Maior fiscalizacdio
Apesar da crescente complexidade das normas infraconstitucionais em
diferentes temas (de saude e educagdio a responsabilidade fiscal e transparéncia),
o Tribunal de Contas tem trabalhado, internamente, para aprimorar a
fiscalizagio de di4rias e o ressarcimento aos entes publicos sob sua jurisdigo.
O presidente do TCE, conselheiro Femnando Guimaries, garante que melhores
ferramentas de gerenciamento e controle estdo sendo desenvolvidas neste
sentido.

"Incentivar o controle social & igualmente importante. Nossa estrutura € enxuta
¢, at¢ certo ponto, limitada, diante do volume de atribui¢des e do grande nimero
de entidades fiscalizadas. Basta dizer que, apenas no &mbito municipal, sfo
1.300 6rgdos sob jurisdiciio do Tribunal, Com denincias da imprensa e alertas
de cidaddos, ampliamos nosso alcance, fortalecendo as praticas corretas no uso

de diarias e nas despesas com qualificacdo”, pontua o conselheiro. Ivan Sebben

Em suma, o TCE/PR orienta que o custeio de viagens para servidores e
agentes politicos deve estar disciplinado em lej especifica, ter motivagdo justificada e
fiscalizagdo do sistema de controle interno de cada 6rgdo, e que os critérios gerais de
concessdo devem ser regulamentados por atos normativos de iniciativa da Camara e da

Prefeitura.

Quanto aos valores das diarias a Constituigdo Federal no art. 30 delega
autonomia politico-administrativa para que os Municipios possam legislar sobre assunto

de interesse local.

ANDREIA DOS SANTOS Astinada e farma digita) por ARCREAGUS
SANTOS ESTRALITTHO 301961

ESTRALIOTO:02035949196T pacar asm 101000 1 g
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Contudo, as Diarias devem ser fixadas e alteradas através de Projeto de
lei de iniciativa do respectivo Poder (Executivo oy Legislativo) sempre com
razoabilidade. Porém, os valores ndo devem ser arbitrados aleatériamente, sem

motivagdo, sem pardmetros,

O valor das didrias deve ser capaz de “cobrir” os gastos com
hospedagem, alimentacdo e deslocamento urbano, pois, ndo é de se admitir que o
servidor ou agente politico arque com os custos das viagens em Servigo para a

municipalidade.

E para se calcular o valor de didrias é de suma importincia considerar as
variaveis de forma clara, para que assim os servidores ou os agentes politicos tenham os

Custos cobertos pela disria e sem que a administragio publica tenha dispéndio

exagerado em conceder as diarias de viagem.

Segue alguns critérios a serem utilizados para se calcular o valor das didrias,

demonstrando a motivagdo e justificativa pelo valor proposto.
I - Hospedagem: Definir um valor médio de hotéis ou outras acomodagdes

IT - Alimentagdo: Considerar o custo médio de refeigdes no local da viagem.

IIl.  E OPARECER;
Diante, do exposto, opina-se:

Considerando que, o projeto de lei ¢ Constitucional e Legal, pois

presentes a competéncia do Municipio ¢ a iniciativa do Chefe do Executivo.

Considerando que, existem critérios distintos quanto a distincia para o

deslocamento;

Considerando que, niio ha comprovacio através de pesquisas que
demonstrem que o valor é suficiente para cobrir as despesas de viagens, apenas foi

apresentado _uma planilha que atualiza os valor pelo INPC/IBGE, mas isto nao

comprova que os valores sio suficientes para cobrir as despesas. Por isso, ¢

ANDREIA ms SANTOS mmﬂlﬂemd)ﬂfﬁl por ANDREIA
ESTRALIOTO2039401061  poraims oo 005 san
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necessario a demonstracio de pesquisa de preco em hotéis e restaurantes para uma

média de valores e assim comprovar que o valor sera suficiente para conceder as
——= - Y2 OI€S € assim comp

diarias e que o valor niio esti além do necessario.

Contudo, entende esta Procuradoria Juridica que o presente Projeto de

Lei quanto as normas regimentais de protocolo, constitucionalidade e legalidade esta
APTO a ser remetido as Comissdes responsaveis para redigir o parecer de forma mais

técnica.

Diante do exposto, RECOMENDO que a Comissio de Finangas deve
requerer junto ao Poder Executivo Justificativa através de documentos que possam
comprovar que o valor € suficiente para diarias e alimenta¢o para os agentes politicos,

servidores ¢ empregados piblicos.

Por fim, cumpre esclarecer que todo o exposto trata-se de um parecer
opinative. HELY LOPES MEIRELLES, em sua obra “Direito  Administrativo

Brasileiro”, Editora Malheiros, ensina:

“O parecer tem carater meramente opinativo, ndo vinculando 1
Administracio ou os particulares a sua motivagdo ou conclusdes, salvo se aprovado por
ato subseqiiente. J3, entdo, o que subsiste como ato administrativo nio é o parecer, mas,

sim, a aprovagao em plendrio”.

E o parecer.

Sabdudia, 19 de Margo de 2025.

ANDREIA DOs SANTOS As:mdonefmmdgrdmmuumwTOS
S H0TO2032491%6
ESTRALIOTO:02039491961 blinchs s [

ANDREIA DOS SANTOS ESTRALIOTO

Procuradora Juridica
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Na condigio de Presidente da Camara Municipal de Sabaudia, e na forma do Regimento
Interno dessa Casa de Leis, em seu artigo 60°, determino a remessa dos Projetos a
Comissio de Financas e Orcamento:

e Projeto de Lei n° 020/2025 — Dispde sobre a implantagio do Centro de Atendimento educacional
especializado no Municipio de Sabaudia (CAEE)

Autoria: Edson Hugo Manueira-Prefeito

e Projeto de Lei n® 021/2025 — Dispde sobre aceitagio de doagio de lotes de Terras, sem encargos,
€ d4 outras providéncias.

Autoria: Edson Hugo Manueira-Prefeito

dmbito da Administragio Piblica do Municipio de Sabaudia
Autoria: Edson Hugo Manueira-Prefeito

¢ Projeto de Lei n® 024/2025 — Dispde sobre a implantaggo no municipio de Sabéudia o Programa
Bem Estar Animal que fornece a cuidadores, protetores e entidades protetoras sem fins lucrativos,
racdo, utensilios, medicagio, vacinas, consultas, tratamentos, cirurgias, exames e feira de adociio e
outros materiais destinados ao bem estar animal.
Autoria: Edson Hugo Manueira-Prefeito
De acordo com o Regimento Interno S€gue o prazo para a elaboragio do
Parecer.

Art. 61° - O prazo para a Comissiio exarar o parecer sera de 10 (dez)
dias, a contarda data do recebimento da matéria pelo Presidente da Comissdo,
salvo resolugdo em contréario do Plenario.

§ I° - O Presidente da Comissdo ters o prazo improrrogavel de 48
(quarenta e oito) horas para encaminhar a matéria ao relator da Comissdo,
contadas do respectivo recebimento.

§ 2° - O relator tera o prazo de 4 (quatro) dias para elaborar o relatério
¢ exarar o Parecer, prorrogavel pelo Presidente da Comissdo por mais 48
(quarenta e oito) horas, mediante solicitagdo expressa.

Sabaudia, 18 de marco de 2025

ANDRE LUIZ DA SILVA
Presidente

Assinatura Data recebimento J

tlo7202®

José Aparecido de Souza
Presidente da Comisséio de Finangs
Orc¢amento
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Na condi¢@io de Presidente da Camara Municipal de Sabaudia, ¢ na forma do Regimento
Interno dessa Casa de Leis, em seu artigo 60°, determino a remessa dos Projetos a Comissdo de
Justica e Redacio:

* Projeto de Lei n° 018/2025 — Dispde sobre a criagio do Fundo Municipal de Saneamento
Bésico ¢ Ambiental (FMSBA) e Institui 0 Conselho Municipal de Saneamento Basico e
Ambiental (CMSBA) de Sabaudia-Parana
Autoria: Edson Hugo Manueira-Prefeito

* Projeto de Lei n° 019/2025 — Dispde sobre a emissdo e disponibilizacdo gratuita de carteira
estudantil para alunos da Rede Municipal de ensino Publico de Sabaudia-Parana.
Autoria: Edson Hugo Manueira-Prefeito

* Projeto de Lei n° 020/2025 — Dispde sobre a implantacdo do Centro de Atendimento
educacional especializado no Municipio de Sabaudia (CAEE)
Autoria: Edson Hugo Manueira-Prefeito

e Projeto de Lei n° 021/2025 — Dispde sobre aceitagio de doagdo de lotes de Terras, sem
encargos, ¢ da outras providéncias.
Autoria: Edson Hugo Manueira-Prefeito

o Projeto de Lei n® 022/2025 — Revoga a Lei 419/2016 e 703/2022 e dispde sobre os
procedimentos para concessdo de didrias de viagem: didrias de alimentagdo, vem como
dispde sobre o reembolso e aquisigbes de passagens aos agentes politicos, servidores e
empregados publicos no dmbito da Administraggo Publica do Municipio de Sabaudia
Autoria: Edson Hugo Manueira-Prefeito

° Projeto de Lei n° 023/2025 — Dispde sobre a denominaggo de obra publica “Super Creche”
localizada no residencial Canda no Municipio de Sabaudia, € d4 outras providéncias.
Autoria: Edson Hugo Manueira-Prefeito

* Projeto de Lei n® 024/2025 — Dispde sobre a implantagdo no municipio de Sabaudia o
Programa Bem Estar Animal que fornece a cuidadores, protetores ¢ entidades protetoras sem
fins lucrativos, racdo, utensilios, medicagdo, vacinas, consultas, tratamentos, cirurgias,
exames ¢ feira de adogio e outros materiais destinados ao bem estar animal.

Autoria: Edson Hugo Manueira-Prefeito

De acordo com o Regimento Interno segue o prazo para a elaboragio do
Parecer.
Art. 61° - O prazo para a Comissdo exarar o parecer sera de 10

(dez) dias, a contarda data do recebimento da matéria pelo Presidente da
Comissao, salvo resolugdo em contrario do Plenario.

§ I° - O Presidente da Comissdo tera o prazo improrrogavel de



48 (quarenta e 0ito) horas para encaminhar a matéria ao relator da
Comissdo, contadas do respectivo recebimento.

§ 2° - O relator ters o prazo de 4 (quatro) dias para elaborar o
relatério e exarar o Parecer, prorrogavel pelo Presidente da Comissso por

mais 48 (quarenta e oito) horas, mediante solicitagdo expressa.

Sabaudia, 18 de marco de 2025

ANDRE LUIZ DA SILVA
Presidente

José Aparecido de Souza
Presidente da Comissiio de Justica e

Redacio
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CONVOCAGAO DA COMISSAO DE FINANCAS E ORCAMENTO

secretario Rodrigo Fernando Trava e o vereador Wesley Roberto Pereira Xandu, para
uma reuniao no dia 21/03/2025 (sexta-feira) as 16:30 horas na Sala de Sessées da

Cémara Municipal de Sabaudia, para tratar do projeto de Lei n° 20, 021, 022 e
024/2025,

Contando com sua preésenga, renovo meus protestos de
estima e relevante consideracéo.

Sabaudia, 19 de margo de 2025.

—__ Atenciosamente.
G

p

OSE APARECIDO DE SOUZA
Presidente da Comissao de
Finangas e orcamento



Aos 28 dias do més de mar¢o de dois mil e vinte e cinco, as 16:30 horas,
reuniram-se, na Camara Municipal de Sabdudia, os vereadores da referida
comissio de Financas e Orgamentos, para uma reunido, com o objetivo de
analisar o projeto de Lei do Executivo de n° 022/2025 o projeto foi
discutido e analisado conforme o pardmetro legal.

Considerando a analize feita essa comissdo chega a seu parecer de forma
favordvel referente a esse Projeto de Lei.

Sendo assim o projeto entrard para 2 sessdo do dia 01 de margo de 2025.

Sem mais para o momento a reunidio foj encerrada com a assinatura de
todos os presentes. Sabdudia, aos 28 dias do més de margo, do ano de dois
mil e vinte e cinco

Comissédo de Financas e Orgamento

Presidente: José Aparecido de Souza
Secretario: Rodrigo Fernando Trava ... . sy

Relator: Wesley Roberto Pereira Xandu




Aos 21 dias do més de margo de dois mil e vinte e cinco, as 16:30 horas,
reuniram-se, na Camara Municipal de Sabaudia, os vereadores da referida
comissdo de F inangas e Orgamentos, para uma reunido, com o objetivo de
analisar os projetos de Lei do Executivo de n® 020, 021, 022 e 024/2025 os
projetos foram discutidos e analisados conforme o pardmetro legal.

Considereando o debatido em reunido sendo perceptivel os vicios € erros
apresentados nos projetos ficou incubido ao relator uma analise mais
aprofundada dos projetos de n° 020 e 022/2025 para seu parecer.

Ap6s o retorno das solicitagdes, esta comissdo dard Seu parecer.

Sem mais para o momento a reunido foi encerrada com ga assinatura de
todos os presentes. Sabéudia, aos 21 dias do még de margo, do ano de dois
mil e vinte e cinco

Comissao de Finangas e Orgamento

Relator: Wesley Roberto Pereira Xandu.. ;__i 2 N

[~



Aos 21 dias do més de mar¢o de dois mil e vinte e cinco, as 16:00 horas,
reuniram-se, na Camara Municipal de Sabaudia, os vereadores da referida

Decidido que o projeto de n°® 020 ¢ 022 fica em analise do relator da
comissdo para correcao de seu parecer sobre respectivos erros. Os demais
projetos de n° 018, 019, 021, 023 ¢ 024/2025 entraréo em sec3o.

Sem mais para o momento a reunido foi encerrada com a assinatura de
todos os presentes.

Sabdudia, aos 2] dias do més de marco, do ano de dois mjil e vinte e cinco

Comissao de Justica e Redacao

Presidente: José Aparecido de Souza
Secretario: Denis Ricardo Manoeira ... '

Relator: Alex Hernandes Valentin .. 78
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COMISSAQ DE FINANCAS E ORCAMENTOS

MATERIA — Projeto de Lei N° 22/2025

SUMULA : “Revoga as Leis 419/2016 e 703/2022 e dispde sobre os procedimentos para concessio
de diarias de viagem, diarias de alimentagdo, bem como dispde sobre o reembolso e aquisicdes de

passagens aos agentes politicos, servidores e empregados publicos no dmbito da Administragio
Publica do Municipio de Sabaudia-PR.”

PARECER LEGISLATIVO N° 019/2025

A Comissdo de Finangas e Orcamentos entende que o projeto de lei é
constitucional e legal, pois presentes a competéncia do Municipio € a iniciativa do
Chefe do Executivo. Além disso, o projeto de lei esta em consondncia com as diretrizes
financeiras e orcamentarias do Municipio, uma vez que se trata de uma acdo que visa
disciplinar as agdes necessarias para minimizar irregularidades quanto ao recebimento
de didrias.

O projeto de lei esta de acordo com as normas constitucionais e legais, conforme
destacado no parecer juridico. A criagdo de normas para concessdo de diarias esta
amparada no art. 30 da Constituicdo Federal, que delega autonomia politico-
administrativa para que os Municipios possam legislar sobre assuntos de interesse local.

Diante das andlises realizadas, a Comissdo de Finangas ¢ Orgamentos emite

parecer favoravel ao Projeto de Lei n® 0022/2025.

Sala das Sessdes, ao primeiro dia do més de abril do ano de 2025

2 F 2
José&-Aparecido de Souza odrigo Fernando Trava

Presidente Secretario
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COMISSAO DE JUSTICA E REDACAO

MATERIA - Projeto de Lei n.022/2025
EMENTA - “Revoga as Leis 419/2016 e 703/2022 e dispoe sobre os procedimentos para

concessdo de diarias de viagem; didrias de alimentacdo, bem como dispde sobre o reembolso e
aquisicoes de passagens aos agentes politicos, servidores e empregados piiblicos ne dmbito da

Administragdo Publica do Municipio de Sabaudia-PR”,

PARECER LEGISLATIVO N.026/2025

O projeto de lei tem como objetivo apresentado pelo Poder Executivo dispde sobre a revogacio
das Leis 419/2016 e 703/2022 e dispde sobre os procedimentos para concessdo de diarias de
viagem; diarias de alimentagio, bem como dispde sobre o reembolso e aquisi¢des de passagens
aos agentes politicos, servidores e empregados piblicos no dmbito da Administragdo Piblica do
Municipio de Sabiudia-PR.

Visando a indenizagfio das despesas extraordinarias dos servidores com servigos como:
hospedagens, alimentagdo e deslocamento urbano; as concessdes de didrias vio de acordo com 0s
entendimentos legais e também com as orientagdes do Tribunal de Contas do Estado do Parana.

Tendo em vista que o presente projeto traz a corregdo de custo da diaria vigente
pautando-se em indice de correcdio conhecido de mercado, que € o INPC/IBGE, considera-se que
tal propositura ¢ constitucional, segue os critérios de orientagdes do Tribunal de Contas do Estado
do Parana, bem como utiliza-se de indice conhecido para fazé-lo.

Diante do exposto e da importincia do Projeto de Lei n.022/2025 a Comissao, apos
analisar seus artigos e discuti-los, delibera favoravelmente pela sua apreciagdo pelo Plenario, e

consequente a aprovagdo pelos nobres edis.

Sala das Sessdes, aos 01 dias do més de abril do ano de 2025

Secretario



Capitulo |
DISPOSICAO PREllMINAR

Capitulo | )
DA CONCESSAO DE DIARIAS
(PERNOITE)

) participar de Cursos, semindrios, simpdsios, foruns, congressos, Palestras,
freinomenfos € outros eventos de interesse do Poder Executivo para
Capacitacdo profissional, desde que Previamente agendadas:

“Sabéudia, Rica, Bela o Feliz”
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) comparecer ao Tribunal de Contas do Estado do Parand, empresas e institutos
de consultoria, e demais entidades que possam prestar auxilio aos integrantes do
Poder Executivo, no exercicio de suas funcoes;

IV)  praticar atividade de cardter eventual e fransitério, desde que em razao de
servico.

Art. 3° A concessdo de didrias ficard condicionada & disponibilidade orcamentdria e
pressupoe obrigatoriamente:

) compatibilidade dos motivos do deslocamento com o interesse publico:

i) correlacdo entre o motivo do deslocamento e as atribuicées do cargo efetivo ou
as afividades desempenhadas no exercicio da funcdo comissionada
ou do cargo em comissdo:

) publicacdo do ato na imprensa oficial de veiculacdo dos aftos do 6rgdo
concedente.

Art. 4° As didrias serdo concedidas por dia de afastamento da sede do servico;

§ 1°Serd considerado como termo inicial e final, para contagem do periodo de
afastamento, respectivamente:

) o hordrio da partida do veiculo oficial e seu hordrio de reforno;

i) em viagens por meio de fransporte coletivo rodovidrio, o hordrio de embarque
no local de origem e o hordrio desembarque no retorno do local de origem,
constantes e comprovados no bilhete de passagem;

1) em viagens por meio de transporte coletivo aéreo, o hordrio de embargue no
local de destino e o hordrio de desembarque no retorno ao local de origem,
constantes no cartdo de embarque.

§ 2° Quando iniciar-se na sexta-feira ou incluir sébado, domingo ou feriado, o afastamento
deverad ser expressamente justificado.

Art. 5° NGo serdo concedidas didrias:

1) quando o deslocamento ndo exigir a hospedagem;

i) quando o deslocamento constituir exigéncia permanente do cargo ou funcdo;

) a quem ndo atender as disposicdes desta Lei, sobretudo deixando de entregar,
no prazo definido, o relatério circunstanciado de viagem anterior, a que se refere
o arf. 16 desta Lei.

Art. 6° O agente politico, servidor ou empregado publico que deslocar-se da sede g
servico, nos fermos do art. 2° desta Lei, deverd solicitar autorizagcGo com antecedéncia
minima de 10 (dez dias) e em caso esporddicos e de extrema urgéncia em 72 (setenta e
duas) horas.

“Sabaudia, Rica, Bela e Feliz”
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§ 1°0O requerimento de didric deverd ser dirigido ao responsdvel por andlise de
didrias/reembolsos devidamente fundamentado com g indicagd@o do destino e
motivacdo da viagem, bem como do periodo de afastamento e q necessidade de uso

de veiculo oficial ou aquisicdo de  passagens,  conforme modelo
de requerimento constante do anexo Il da presente Lei.

§ 2° No caso de requerimento apresentado fora do prazo previsto no caput deste artigo,
a solicitacdo deverd estar acompanhada de justificativa fundamentada, sob pena de
indeferimento do pedido e arguivamento.

§ 3° Nos casos em que o afastamento se estender por tempo superior ao previsto, desde
que autorizada sua prorrogacao, o agente politico, servidor ou empregado publico terdo
direito, ainda, as didrias corespondentes ao periodo prorrogado.

§ 4° O agente politico, servidor ou empregado publico que se ausentar do Municipio sem
observancia ao disposto neste Capitulo ndio terd direito qo ressarcimento das despesas
reglizadas.

Ari. 7° A concessdo de didrias no dmbito do Municipio de Sabdudia compete ao servidor
devidamente nomeado para as respectivas andlises e em caso de falta deste deverd ser
enviado ao Confrole interno para a devida andilise.

Art. 8° Ao responsdvel pelas didrias, reembolso e adiantamento compete a andlise de
qualquer solicitagdo podendo acatar ou indeferir o reguerimento para concessdo de
didria, indicando os motivos correspondentes em caso de indeferimento.

Art. 9° Deferido o requerimento e ndo redlizada a viagem ou ndo cumpridos os
compromissos declinados, o servidor responsdvel pela liberagdo de didrias e
reembolso deverd de imediato comunicar o servidor que recebeu a didria para a devida
resfituicGo aos cofres do municipio e em caso de renUncia go cumprimento da
solicitagdo para a devida restituicdo, deverd comunicar o controle interno de imediato.

Art. 10 O ato de concessdo das didrias ou passagens, emitido apos a autorizacdo expressa
do responsavel, deverd confer:

1) nome do beneficidrio, bem como o cargo ou funcdo ocupados;

) descricdo objetiva do servico ou atividade a ser desenvolvida:

i) indicagdo da entidade e local em que o servico ou a atividade serdo realizados:
IV)  periodo do afastamento;

V) meio de fransporte a ser utilizado;

VI)  a quantidade de didrias, com especificac@o do valor unitdrio, bem como da
importancia total a ser paga;

VIl)  infermacao quanto & utilizacdo ou ndo de carro oficial.

Art. 11 A concessdo de didrias respeitard o limite méximo de 10 (dez) didrias para cada
“Sabaudia, Rica, Bela e Feliz”
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solicitante, salvo situagdes excepciondis, devidamente justificadas pelo interesse publico,
cumpridos os demais requisitos legais da presente lei para a concessdo do beneficio.

Art. 12 Em hipdtese alguma poderd ser autorizada a concessdo de indenizacoes apos a
realizacdo do evento que deu origem ao pedido, salvo no caso de despesas imprevisiveis
e de forca maior, devidamente justificadas e documentadas, o que serd apreciado
pontualmente pelo Prefeito Municipal ou responsdvel devidamente nomeado.

Pardgrafo Unico: No caso de viagem com veiculo oficial onde haja probabilidade da
necessidade de reabastecimento do veiculo, o agente politico, servidor ou empregado
publico serd ressarcido através de apresentacdo de Nota Fiscal de abastecimento.

CAPITULO 1lI
DA CONCESSAO DE DIARIAS DE ALIMENTACAO
(SERVIDORES EM GERAL)

Art.13 Para fins de regulamentacdo guanto a solicitacdo de didrias de adlimentacdo em
Casos onde servidor passard o dia fora do seu local de trabalho € necessite de gjuda de
custo do municipio para desenvolver as atividades.

§1° Poderd o servidor solicitar didric de alimentac&@o quando necessitar se ausentar do seu
trabalho por no minimo 05 cinco horas e este percorrer um frajeto minimo de 25 km para
chegar ao local de destino.

§2° A didria de dlimentacdo deverd seguir fodos os frdmites necessdrios quanto «
reclizacdo de publicacdo de portaria e demais obrigatoriedades.

CAPITULO IV i
DA CONCESSAO DE DIARIAS DE ALIMENTACAO
(MOTORISTAS DA SAUDE E EDUCACAO, ESPORTE e ASSISTENCIA SOCIAL).

Art.14 Fica o poder executivo autorizado g pagar “verba especial de transporte”
cuja finalidade e garantir o pagamento com despesas de alimentacdo dos motoristas
da saude destinados ao transporte de pacientes e motoristas da educacéo e esporte
destinados ao fransporte de universitdrios ou atletas e motorista da assisténcia social no
desempenho de suas fungdes na pasta.

§ 1° Para deslocamentos que ndo necessitem a Pernoite do motorista, mas que obriga o
servidor a estar fora doseu domicilio de trabalho serd autorizado o custeio de
alimentagdo nos seguintes moldes:

I - Meia didria: R$ 45,00 - minimo 5 horas € mdximo 12 horas;

“Sabaudia, Rica, Bela e Feliz”
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Il - Didria completa: R$ 90,00 - minimo 12 horas maximo 24 horas:

§2° Esta didria serd concedida a servidores gue cumpram no minimo 05 horgs de jornada
fora do municipio.

§3°Esta  didria  nao poderd ser PAga a servidores que porventurg facam
frajetos especifico em um s6 periodo ex: periodo matutino ou periodo vespertino, vez que
O senvigco realizado no periodo matutino permite ao servidor almocar no Mmunicipio e
0 periodo vespertino se dard com o fim do expediente.

§4° Esta didria serd PAaga apenas aos motoristas que estiverem cumprindo os principios e
diretfrizes bdsicas em relacdo as atribuicaes que competem a sadde, educacdo e esporte

secretarios.

§5° A didria de cdlimentacdo deverd seguir todos os tramites necessdrios quanto g
realizacdo de publicac@o de portaria e demais obrigatoriedades.

CAPITULO V
DO REEMBOLSO

Art. 15 Fica O municipio autorizado a realizar O reembolso ao servidor quando
comprovada a impossibilidade na eéxecucdo dos tramites internos para a concessdo
de didria;

§1° Fica estabelecido o limite maximo para reembolso o valor de R$ 400,00 (quatrocentos
reaqis).

este reembolso em especifico.

§3°Para fins de restituicdo que envolvg didrias deverd o  servidor comprovar
documentalmente a impossibilidade de realizacdo de todos
os frdmites necessdrios i@ elencados anteriormente nesta lei.

§4° Para fins de reembolso de forma esporddica de dlimentacdo o servidor gue solicitar
0 reembolso deverd enviar copia das atribuicdes do €argo assumido e comprovar que a
SUQ auséncia possui relacdo direta com ds suas atribuicdes assumidos ao sey cargo.

§5° Caso o servidor Pague para um ou mais servidores o dlimentacao serd necessdrio
envio de copia de todas afribuicées para  analise individual do valor a ser

“Sabdudia, Rica, Bela e Feliz”
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reembolsado em relacdo @ afribvicGo de  cada servidor e se  realmente
haveria necessidade do mesmo estar junto aos demais.

Capitulo VI
DO ADIANTAMENTO

Art. 16 Serd concedido adiantamento, independentemente da concessao de didria, para

custear as seguintes despesas decorrentes de viagens readlizadas para atendimento do
inferesse pUblico:

I- Abastecimentos de carros oficiais, utilizados na viagem;
ll- Despesas comentes de pronto pagamento, de cardater inadidavel.

Art. 17 O pagamento do adiantamento serd feito para o ordenador da pasta, que deverd
redlizar uma solicitacdo com justificativa de cardter inadidvel, pois somente serdo
concedidos em casos excepcionais.

Capitulo VI
DOS VALORES DAS DIARIAS

Art. 18 Os valores das didrias de pernoite a serem pagos aos agentes politicos, servidores,
empregados publicos e conselheiros do Poder Executivo Municipal serdo fixados em
moeda corrente, conforme tabela do anexo .

Art. 19 Os valores das didrias de alimentacdo a serem pagos cos agentes politicos,
servidores, empregados publicos e conselheiros do Poder Executivo Municipal serdo
fixados em moeda corrente, conforme tabela do anexo Il.

Art. 20 Os valores de didrias de alimentacdo dos motoristas do Poder Executivo Municipal
serdo fixados em moeda corrente, conforme tabela do anexo I,

Capitulo VIii )
DO PAGAMENTO DAS DIARIAS

Art. 21 As didrios serdo pagas antecipadamente, de uma sé vez, mediante crédito em
conta bancdria do beneficidrio, exceto na hipdtese prevista no artigo 6°, § 2° desta Lei,
Cdso em que poderdo ser processadas no decorrer do afastamento.

Capitulo IX
DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 22 O agente politico, servidor ou empregado publico apresentard ao Prefeito,
Secretdrio ou Chefe da reparticGo em que estiver lotado, no prazo de 10 (dez) dias Uteis
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apos o retorno, relatério circunstanciado das atividades desenvolvidas durante o periodo
de afastamento.

Art. 23 A efefiva redlizacao da viagem, a estada no local de destino e 0 cumprimento dos
objetivos, deverdo ser confirmados, no mesmo prazo de 10 (dez) dias Uteis apds o retorno,
afravés da apresentacdo dos seguintes documentos comprobatérios:

I - Do deslocamento:

a) autorizac@o para uso de veiculo e preenchimento do didrio de bordo, em caso de
viagem com veiculo oficial:

b) bilhete de passagem, se o meio de fransporte utilizado for o coletivo, exceto Qéreo;

c) comprovante de embarque, em se tratando de fransporte aéreo.

Il - Da estada no local de destino, quaisguer dos documentos abaixo:

a) nota fiscal de hospedagem:;
b) nota fiscal de alimentacao;
c) outros documentos idéneos capazes de comprovar a estada.

lil. Do cumprimento do objetivo da viagem:

d) ata de reunido, oficio de apresenfagcdo ou atestado de visita:;

b} lista de frequéncia ou certificado, quando se fratar de participacdo em evento ou
atividade de capacitacéo ou formacgdo profissional:

c) outros documentos Ccapazes de comprovar o cumprimento do objefivo da viagem.

Pardgrafo Unico: O descumprimento dos prazos esfipulados neste artigo poderd ensejar a
determinacdo de restituicdo imediata dos valores dos cofres publicos, devendo ser
apresentada justificada formal direcionada & Chefia Imediata ou ao Prefeito Municipal,
que avdliard a situacdo conforme suas peculiaridades.

Art. 24 As didrias serdo restituidas ao erdrio, com a devida justificativa, nas seguintes
hipoteses:

a) ndo realizagdo do deslocamento, com devolucdo infegral do valor percebido:

b) retorno antecipado, com devolucdo proporcional do valor percebido;

c) omissdo dos documentos comprobatdrios disciplinados no arfigo anterior, salvo em
caso de acolhimento de justificativa apresentada, conforme o pardgrafo Ghico
do artigo 17 desta Lei:

d) outras hipoteses que ndo justifiquem o pagamento da verba indenizatdria.

Paragrafo Unico: O agente politico, servidor ou empregado publico que se enquadrarem
nas hipoteses supra fica obrigado a restituir os respectivos valores, integralmente, no prazo
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de 05 (cinco] dios coridos, a contar do término do prazo para apresentacdo
relatério circunstanciado previsto no artigo 22 desta Lei ou mediante documento de DAM
- Documento de Arrecadacdo Municipal.

Art. 25 NGo havendo restituicGo das didrias recebidas indevidamente, no prazo assinalado
no arfigo anterior, o beneficidario estard sujeito ao desconto do respectivo valor em folha

de pagamento dorespectivo més ou, ndo sendo possivel, no més imediatamente
subsequente.

Art. 26 O beneficiario do adiantamento para viagem é obrigado a apresentar Prestacdo
de Contas da viagem, a Secretaria Governo - Departamento Didrias, no prazo mdéximo
de 05 (cinco) dias Uteis subsequentes co retorno da viagem.

§ 1° A Prestacdo de Contas deverd ser encaminhada para andiise e aprovacgao,
mediante apresentacdo dos seguintes documentos:

a) Relatério de Viagem, constante no Anexo Il da presente Lei, devidomente
preenchido;

b) Comprovantes dos gastos;
c) Comprovante de depdsito identificado da devolucdo da importdncia ndo utilizada;
d) Assinatura do responsavel pela prestacdo de contas e do ordenador da pasta.

§ 2° As notas fiscais de abastecimento em viagem deverdo conter obrigatoriamente o
numero da placa, quilometragem do veiculo € nome do servidor e cargo.

Art. 27 O beneficidrio do adiantamento para custeio de despesas de hospedagem e
alimentacdo de colaborador eventual, € obrigado a apresentar Prestacdo de Contas &
Secretaria Governo — Departamento Didrias, no prazo mdximo de 05 (cinco) dias Uteis
subseqguentes ao término da prestacdo de servicos.

Pardgrafo Unico. A Prestagdo de Contas deverd ser encaminhada para andlise e
aprovagcdo, mediante apresentacdo dos seguintes documentos:

a) Relatorio de Prestacdo de Servigcos, constante no Anexo Il da presente Lei,
devidamente preenchido;

b) Comprovantes dos gastos;

c) Comprovante de depésito identificado da devolucdo daimportdncia ndo utilizada;

d) Assinatura do responsavel pela prestacdo de contas e do ordenador da pasta.

Art. 28 O beneficidrio do adiantamento ficard sujeito ao desconto do valor respectivo, em
folha de pagamento, acrescido de juros e correcdo monetdria, ou a adocdo de medidas
administrativas ou judiciais para ressarcimento de valores, em caso de omissdo ou
reprovag¢cdo da prestacdo de contas.
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Pardgrafo Unico O desconto previsto ho caput deste artigo deverd ocorrer mediante
preenchimento do termo de compromisso constante na solicitacdo.

Art. 29 O beneficidrio do adiantamento para viagem, deverd encaminhar cépia dos
comprovantes das despesas com combustivel para a Departamento de Frotas, para o
devido lancamento no sistema de controle de frotas.

Art. 30 Todos os atos de concess@o de didrias deverdo ser imediatamente publicados no
Didrio Oficial do Municipio.
Art. 31 A responsabilidade pelo controle das didrias e da presta¢c@o de contas serd do

requerente, e caberd ao responsdvel pelas didrias e reembolso devidamente nomeado a
sua fiscalizacdo.

Capitulo X
DA AQUISICAO DE PASSAGENS

Art. 32 As solicitacdes para a emiss@o das requisicoes de passagens aéreas deverdo ser
promovidas com antecedéncia minima de 15 (quinze) dias, junto co Setor competente
desta Prefeitura Municipal, ressalvada o urgéncia devidamente justificada.

Pardgrafo Unico: A solicitacdo deverd ser submetida & apreciacdio do ordenador de
despesas juntamente com pesquisa de precos que contenha todas as tarifas disponiveis
na data do embarque, ndo vinculondo a gpreciagdo do responsavel de didrias e
reembolso ou controle interno, havendo apenas a necessidade de comunicacdo de
pagamento pelo  servidor que solicitou a referida compra, afim  de anexar as
documentacdes ao pedido de didria.

Art.33 A aquisicdo de passagens de que trata esta lei deverd ser realizada prioritariamente
pela menor tarifa disponivel para voos de durac@o semelhante, independentemente de
companhia aéreq, prevalecendo, sempre que possivel, os decorrentes da aplicacdo de
tarifas promocionais ou reduzidas para hordrios compativeis com a programacdo da
viagem.

Art. 34 Excepcionalmente, serd permitida a remarcagdo do voo com tarifa superior quela
emitida originariamente, desde que comprovada efetiva necessidade decorrente do
servico.

Art. 35 No interesse da Administracdo, excepcionalmente poderd haver ressarcimento de
despesda com fransporte quando o agente politico, servidor ou empregado publico utilizar
veiculo de sua propriedade para locomoc@o a servico, apéds verificacdo da
compadtibiidade com o trecho percorido, na rota rodovidria de menor percurso,
devidamente comprovado.
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Art. 36 O disposto nos artigos precedentes ndo prejudica o custeio, pela Administrac@o da
Prefeitura Municipal, de passagens em veiculos de fransporte coletivo terrestre, maritimo
ou fluvial, quando se mostrarem necessdrias ou convenientes.

Capitulo XI
DO USO DE VEICULO OFICIAL

Art. 37 O uso de veiculo oficial por agentes polificos, servidores e empregados publicos
observard as distancias previstas no anexo | da presente Lei.

Capitulo XiI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 38 As despesas decormentes da presente lei correrdo por confa de dotacdo constante
no orcamento vigente, suplementadas se necessdrio.

Art. 39 Os valores das didrias estabelecidas nesta Lei serdo reajustados anualmente, nos
fermos e variacoes do INPC-IBGE ocorrida no periodo, por decreto do Poder Executivo.

Art. 40 A restituicGo de valores, nos casos previstos nesta Lei, ocasionard, apds o
recolhimento & conta bancdria de origem, a reverséo do respectivo crédito a dotacao
orcamentdaria propria.

Art. 41 As despesas relativas s indenizacdes previstas nesta Lei dependerdo de empenho
prévio, observado o limite dos recursos orcamentario proprios, relativos a cada exercicio,
bem como as demais normas trazidas pela Lei Federal n° 4.320 de 17 de marco de 1964.

Art. 42 Os casos omissos serdo resolvidos pelo Prefeito Municipal.

Art. 43 Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacdo, ficando revogadas as
disposicoes em contrdrio, especialmente as Leis n°® 419/2016 e n° 703/2022.

Gabinete do Prefeito do Municipio de Sabdudia, Estado do Parand, aos 10 dias do més de
abril de 2025.

EDSON HUGO Assinado de forma digital

por EDSON HUGO

MANUEIRA:035 MANUEIRA:03537950977
Dados: 2025.04,10

37950977 11:29:25 -03'00°
EDSON HUGO MANUEIRA
Prefeito Municipal
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ANEXO [ - A (SOLICITACAO DIARIA PERNOITE)

A SECRETARIA DE GOVERNO - DEPARTAMENTO DE DIARIAS

, Inscrito no CPF/MF sob o n°
, servidor(a) municipal, matricula ne. ., Ocupante do cargo

de . de provimento .
lotado(a) na . exercendo minhas funcdes no(a)
. ramal/fone: . venho,
por meio deste, requerer autorizagdo para deslocamento dg sede do municipio e
concessdo de didrias para , por motivos de
pelo prazo de
a contar de / / com refomo previsto para

/ / , Nos fermos do disposto no Art. 7° e seguintes da presente Lei.

NUmero total de didria(s) pernoite:
Necessita ufilizar veiculo oficial?
Necessita adquirir passagens?
Em caso de resposta positiva no item 4, de qual tipo? ( ) terrestre ( ) aérea
Se aérea, n° do protocolo de requisicdo de emissdo da passagem:
Informar dados da conta bancdria de titularidade do beneficidrio para creditar as
didrias:

Banco: . Ag.: , Conta n°:

oo AW~

Termo de Compromisso

Declaro para todos os efeitos legais que as informagodes acima sd@o verdadeiras, e comprometo-
me a prestar contas nos termos do artigo 22 da presente Lei Municipal n° . Na
impossibilidade de viagem ou retorno antecipado, comprometo-me a restituir os valores
excedentes dentro do prazo estipulado no pardgrafo Unico do artigo 24 da presente Lei Municipal
n° , Clenfe de que se ndo o fizer os valores poderdo ser descontados em Folha de
Pagamento, nos termos do art. 25 da presente Lei Municipaln®_____

Nestes termos, pede deferimento.
Sabdaudia/PR, / /

Nome do Requerente e assinatura
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E

ANEXO Il

TABELA DE DIARIAS ALIMENTAGAO (SERVIDORES)

Tabela de Didrias para Alimentacao

Cidade até 200 KM | Cidade acima 200 Km

Prefeito e Vice Até 8 horas R$ 150,00 R$ 200,00
Prefeito Até 12 horas R$ 200,00 R$ 300,00

Até 24 horas R$ 300,00 R$ 450,00
Servidores Até 8 horas R$ 80,00 R$ 100,00
R Até 12 horas R$ 150,00 R$ 150,00
comissionados 2
dagentes politicos Até 24 horas R$ 180,00 R$ 200,00
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ANEXO Il - A (SOLICITACAO DIARIA DE ALIMENTACAO)

A SECRETARIA DE GOVERNO - DEPARTAMENTO DE DIARIAS

. inscrito no CPF/MF sob o n°
. servidor(a) municipal, matricula n°. . OCupante do cargo

de . de provimento :
lotado(aq) na . exercendo minhas  funcées no(aj)
, ramal/fone: . venho,

por meio deste, requerer autorizacao para deslocamento da sede do municipio e
concessgo de didrias para ALIMENTACAO, nos termos do disposto no Art. 7° e seguintes da
presente Lei.

1s Numero total de didria(s)

2, veiculo oficial utilizado?

3. Informar dados da conta bancdria de titularidade do beneficidrio para creditar as
didrias:

Banco: . Ag.: . Conta n°;

Termo de Compromisso

Declaro para todos os efeitos legais que as informacdes acima sdo verdadeiras, e
comprometo-me a prestar contas nos termos do artigo 22 da presente Lei Municipal n°

. Naimpossibilidade de viagem ou retorno antecipado, comprometo-me a restituir
os valores excedentes dentro do prazo estipulado no pardgrafo Unico do arfigo 24 da
presenfe Lei Municipal n° . ciente de que se nd@o o fizer os valores poderdo ser

descontados em Folha de Pagamento, nos termos do art. 25 dg presente Lei Municipal
n{)

Nestes fermos, pede deferimento.

Sabdaudia/PR, / /

nome do Reqguerente e assinatura
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ANEXO Il - (SOLICITACAO DE REEMBOLSO)
A SECRETARIA DE GOVERNO - DEPARTAMENTO DE DIARIAS

, inscrito no CPF/MF sob o n°
, servidor(a) municipal, matricula ne. ., ocupante do cargo
de . de provimento ,
lotado(a) na . exercendo minhas  funcoes no(a)
venho, solicitar REEMBOLSO

conforme o que se segue abaixo:

1. Motivo pela solicitacdo do reembolso:

2, NUmero da nota fiscal:
3. Em caso de bens de consumos, pecas entre outros:

Houve a tentativa de compra pelos meios legais previstos nas leis 8.666 e 14.133 ou
compra direta pelo municipio

4. Informar dados da conta bancdria de titularidade do beneficidrio para creditar o
Reembolso:
Banco: AG: Conta n®:

Termo de Compromisso

Declaro para todos os efeitos legais que as informagoes acima sd@o verdadeiras, e
comprometo-me a prestar contas nos termos do arfigo 22 da presente Lei Municipal n°

.Naimpossibilidade de viagem ou retorno antecipado, comprometo-me a restituir
oOs valores excedentes dentro do prazo estipulado no paragrafo Unico do artigo 24 da
presenfe Lei Municipal n° . Ciente de que se ndo o fizer os valores poderdo ser
descontados em Folha de Pagamento, nos termos do art. 25 da presente Lei Municipal
ne

Nestes termos, pede deferimento.

Sabdudia/PR, / /

Nome do Requerente e assinatura
“Sabaudia, Rica, Bela e Feliz”
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ANEXO IV
RELATORIO CIRCUNSTANCIADO DE VIAGEM
PROTOCOLO DE DIARIA N° EMPENHO Ne°

Solicitante:

Cargo: CPE:

Descricdo detalhada do objetivo da viagem:
Destino: Periodo:

Data de saida: Data de retormo:

Quantidade de didrias sem pernoite: | Quantidade de didrias com pernoite:
Valor Unitdrio R$: Valor Unitdrio R$:

Valor Total R$: Valor Total R$:

Total recebido em didrias R$:

Meio de transporte utilizado: | ) Onibus ( ) Veiculo préprio | }Veiculo oficial

( ) Aérea-n° protocolo: ( ) Outros:

ltens anexados que comprovam a utilizac@o das didrias:

( ) autorizac@o para uso de veiculo e preenchimento do didrio de bordo, em caso
de viagem com veiculo oficial:

() bilhete de passagem, se o meio de tfransporte utilizado for o coletivo, exceto
Qéreo;

() comprovante de embarque, em se tratando de fransporte aéreo;
( ) notafiscal de hospedagem;

( )] notafiscal de alimentacdo:;

() aotadereunido, oficio de apresentacdo ou atestado de visita:

() lista de frequéncia ou certificados de CUIsos;

[ )] comprovantes de identificacdo {crachds, adesivos de visitante/autoridade);

“Sabaudia, Rica, Bela e Feliz”
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() declaracdo:

() codpias de oficios protocolados em gabinetes de deputados ou 6rgdos
governamentdais;

() outros documentos comprobatorios:

Sabdudia/PR, / /

Nome do Requerente e assinatura

Andlise da Prestacdo de contas referente g concessdo de didrias:

Conferindo os documentos anexados ao presente Relatério, bem como a finalidade
da viagem, declaro [descreve se estd dentro da legalidade ou ndo)

Sendo assim, concluo pela (Aprovacao ou Reprovacdo). Em caso de reprovacdao,
deverd ser descrito as medidas a serem adotadas).

Sabdudia/PR, / /

Ordenador da Pasta

ANALISE FINAL:

Conferindo os documentos anexados ao presente Relatdrio, bem como a finalidade
da viagem, declaro (descreve se estd dentro da legalidade ou nao).

Sendo assim, concluo pela (Aprovacado ou Reprovacdo). Em caso de reprovacdo,
deverd ser descrito as medidas a serem adotadas).

Sabdudia/PR, / Vi

RESPONSAVEL POR DIARIAS

“Sabdudia, Rica, Bela e Feliz”
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LEl N° 893/2025

“Revoga as Leis 419/2016 e 703/2022 e dispde sobre os
procedimenifos para concessdo de didrias  de
viagem; didrias de alimentagde, bem como dispbe sobre
o reembolso e aquisicdes de passagens aos agenies
polificos, servidores e empregados plUblicos no émbifo da
Administragdo Publica do Municipio de Sabdudia-PR.”

Capituic |
DISPOSICAO PRELIMINAR

Art. 1° Os agentes polificos, servidores e empregados publicos do Municipio de Sabdudia,
que se deslocarem da sede para outro ponto do territério nacional ou internacional, em
cardter eventual ou transitdrio, por motivo de servico ou para participar de cursos, ou
eventos de capacitagdo profissional de interesse do Municipio, terdo o direifo co
recebimento de didrias, destinadas a indenizar despesas extraordindrias de alimentagdo,
hospedagem e locomog&o urbana, sem prejuizo do fornecimenfo de passagens ou do
pagamento de despesas de  deslocamenio no embargue/desembargue, ou do
ressarcimento de outras despesas, na forma prevista nesta Lei.

Pardgrafo Unico: O servidor piblico que vigjar acompanhado do Prefeito, Vice-Prefeito ou
Secretdario Municipal, faz jus ao mesmo fratamento dispensado a essas autoridades, no
gue se refere as despesas de viagens.

Capitulo ll
DA CONCESSAO DE DIARIAS
{PERNOITE)

Art. 2° Fica auforizada a concessdo de didrias aos agentes polificos, servidores e
empregados publicos do Municipio de Sabdudia, para custeio de despasas de viagem.
com alimentacdo, hospedagem e transporte urbano nos limites do local de destino, a
serem realizadas com o objefivo de:

] participar de reunides com autoridades do Executivo, Legislative ou Judicidrio,
Estadual ou Federal, para tratar de assunios de inferesse do Poder Executivo,
desde que previamenfe agendadas;

ih parficipar de cursos, semindrios, simpdsios, féruns, congressos, palestras,
freinamentos e outros eventos de inferesse do Poder Execuiive parg
capacitagdo profissional, desde que previamente agendadas;

“Sabaudia, Rica, Bela e Feliz”
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i) comparecer do Tribunal de Contas do Estado do Parand, emprasas & institutos
de consultoria, @ demais enfidades que possam prestar auxilio cos infegrantes do
Poder Executivo, no exercicio de suas funcdes:

IV} praticar afividade de cardter eventual e transitério, desde gue em razdo de
servico.

Art. 3° A concessdo de didrias ficard condicionada & disponibiidade orcamentaria e
pressupde obrigatoriamente:

) compatibiidade dos motivos do deslocamento com o interesse publico;

11} correlacdo entre o motivo do deslocamento e as afribuicées do cargo efetivo ou
as afividades desempenhados no exercicio da  fun cdo comissionada
ou do cargo em comissdo;

1) publicacdo do ato na imprensa oficial de veiculac&o dos atos do orgdo
concedente.

Art. 4° As didrias ser@o concedidas por dia de afastamento da sede do servico:

§ 1°Serd considerado como termo inicial e final, para contagem do periodo de
afastamento, respectivamente:

) © hordrio da partida do veiculo oficial e seu hordrio de reforno;

1) em vidagens per meio de transporte coletivo rodovidrio, o hordrio de embargue
no local de origem e o hordrio desembarque no retorno do local de origem,
constantes e comprovados no bilhete de passagem:

1) em viagens por mejo de fransporte colefivo aéreo, o hordrio de embargue no
local de destine e o hordrio de desembargque no reforno ao locai de origem,
constantes no cartdo de embarque.

§ 2° Quando iniciar-se na sexta-feira ou incluir sébado, domingo ou feriade, o afastamento
deverd ser expressamente justificado.

Art. 5° Ndo serGo concedidas didrias:

) quando o deslocamento ndo exigir a hospedagem;

11} quando o deslocamento constitulr exigéncia permanente do cargo ou fungdo;

1] a quem ndo atender &s disposicdes desta Lei, sobretudo deixando de enfregar,
no prazo definido, o relatério circunstanciado de viagem anterior, a que se refere
o art. 16 desta Lei.

Art. 6° O agente politico, servidor ou empregado publico que deslocar-se da sede o
servico, nos fermos do art. 2° desta Lei, deverd solicitar autorizagéio com antecedéncia
minima de 10 (dez dias) e em caso esporddicos e de extrema urgéncia em 72 [setenta e
duas) horas.

“Sabaudia, Rica, Bela e Feliz”
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§1°0 requerimento de didria deverd ser difigido ao responsdvel por andlise de
didrics/reembolsos devidamente fundamentado com a indicagGo do destino e
mofivagdo da viagem, bem como do periodo de afastamento e a necessidade de uso
de veicule oficial ou aquisicio de passagens, conforme  modelo
de requerimento constante do anexo Il da presente Lei,

§ 2° No caso de requerimento apresentado fora do prazo previsto no caput deste artigo,
a solicitag&o deverd estar acompanhada de justificativa fundamentada, sob pena de
indeferimento do pedido e arquivamento.

§ 3° Nos casos em que o afastamento se estender por tempo superior ao previsto, desde
que autorizada sua prorogacdo, o agente politico, servidor ou empregado publico terdo
direito, ainda, &s didrias correspondentes ao periodo prorrogado.

§ 4° O agente polifico, servidor ou empregado pUblico que se ausentar do Municipio sem
observéncia ao disposto neste Capitulo ndo terd direito ao ressarcimento das despesas
reclizadas.

Art. 7° A concess@o de didrias no dmbito do Municipio de Sabdudia compete ao servidor
devidamente nomeado para as respectivas andlises e em caso de falta deste deverd ser
enviado ao Controle intermno para a devida andiise.

Art. B8° Ao responsdvel pelas didrias, reembolso e adianfamento compete a andlise de
qualquer solicitacdo podendo acatar ou indeferir o requerimento para concessdo de
didria, indicando os motivos correspondentes em caso de indeferimento.

Ar. 9° Deferido o requerimento e ndo redlizada a viagem ou ndo cumpridos os
compromissos declinados, o servidor responsdvel pela liberacdo de didrias e
reembolso deverd de imediato comunicar o servidor que recebeu a didria para a devida
resfifuico cos cofres do municipic e em caso de renuncia ao cumprimento da
solicitagdo para a devida restituicdio, deverd comunicar o controle interno de imediato.

Art. 10 O afo de concessdo das didrias ou passagens, emitido apds a autorizagcdo expressa
do responsavel, deverd conter:

] nome do beneficidrio, bem como o cargo ou fungéo ocupados;

1h] descricdo objetiva do servico ou atividade a ser desenvalvida:

i1y} indicacdo da enfidade e local em que o servico ou a atividade serdo realizados:

V) periodo do afastamento:

V) meio de transporte a ser utilizado;

Vl}  a quanfidade de didrias, com especificacio do valor unitério, bem como da
importancia total a ser paga;

Vil)  informagdo quanto a utiizacéio ou ndo de carro oficial.

Art. 11 A concessGo de didrias respeitard o limite maximo de 10 (dez) didrias para cada
“Sabaudia, Rica, Bela e Feliz”
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solicitante, salvo situagdes excepcionais, devidamente justificadas pelo Interesse publico,
cumprideos os demais requisitos legais da presente lei para a concessdo do beneficio.

Art. 12 Em hipotese alguma poderd ser autorizada o concessdo de indenizagcdes apds o
reclizacdo do evento que deu origem do pedido, salvo no caso de despesas imprevisiveis
e de forca maior, devidamente justificadas e documentadas, o que serd apreciado
pontualmente pelo Prefeito Municipal ou responsavel devidamente nomeado.

Paragrafo Unico: No caso de viagem com veiculo oficial onde haja probabilidade da
necessidade de reabastecimento do veiculo, o agente politico, servidor ou empregade
pUblico serd ressarcido afravés de apresentacdo de Nota Fiscal de abastecimento.

CAPITULO 1l
DA CONCESSAOQ DE DIARIAS DE ALIMENTACAO
(SERVIDORES EM GERAL)

Art.13 Para fins de regulamentag@io quanto a solicitagdo de didrias de alimentacéo em
casos onde servidor passard o dia fora do seu local de trabalho e necessite de gjuda de
custo do municipio para desenvolver as afividades.

§1° Poderd o servidor solicitar didria de alimentagdo guando necessitar se ausentar do seu

frabalho por no minimo 05 cinco horas e este percorrer um irgjeto minimeo de 25 km para
chegar ao local de destino.

§2° A didria de dlimentacdo deverd seguir todos os trémites necessdrios quanio «
realizagdo de publicagdo de portaria e demais obrigaforiedades.

_ CAPITULO IV _
DA CONCESSAO DE DIARIAS DE ALIMENTACAO
{MOTORISTAS DA SAUDE E EDUCACAO, ESPORTE e ASSISTENCIA SOCIAL).

Art.14 Fica o poder execufivo auforizado a pagar “verba especial de transporte”
cuja finalidade e garantir o pagamento com despesas de alimentacdo dos motoristas
da salde destinados ao fransporte de pacienfes & motoristas da educacdo e esporte
destinados ao fransporte de universitarios ou afletas e motorista da assisténcia social no
desempenho de suas fungdes na pasta.

§ 1° Para deslocamentos que ndo necessitem a Pernolte do motorista, mas que obriga o
servidor a estar fora doseu domiclio de frabalho serd autorizado o custeio de
alimentac@o nos seguintes moldes:

| — Meia didria: R$ 45,00 - minimo 5 horas @ maximo 12 horas;

“Sabéudia, Rica, Beia e Feliz”
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It - Didria completa: R$ 90,00 - minimo 12 horas maximo 24 horas;

§2° Esta didria serd concedida a servidores que cumpram no minimo 05 horas de jornada
fora de municipio.

§3°Esta didria ndo poderd  ser pagac a servidores que porventura facam
trajetos especifico em um sé petiodo ex: periodo matutino ou perfodo vespertino, vez que
€ servico redlizado no periodo matutine permite qo servidor almocar no municipio e
o perfodo vesperiino se dard com o fim do expediente,

§4° Bsta didria serd paga apenas cos motoristas que estiverem cumprindo os principios e
direfrizes bdsicas em relac@o as atribuigdes que competem a satde, educagdo e esporte
e assisténcia social impossibilifando qualguer pagamento a motorista que esteja

reciizando servico exiras que por ventura ndo competem as atribuicdes de ambas as
secretarias.

§5° A didria de dlimenfacd@o deverd seguir fodos os frémites necessdrios quanto a
reclizagdo de publicacdo de portaria e demais obrigatoriedades.

CAPITULO V
DO REEMBOLSO

Art. 15 Fica o municipio autorizado o realizar o reembolso ao servidor quando
comprovada o impossibilidade na execugdo dos frdmites internos para a concessd@o
de didria;

§1° Fica estabelecido o limite mdximo para reembolso o valor de R$ 400,00 (quatrocentos
reqis).

§2° Poderd o municipio, em casos desde que justificados, fazer o reembolso de valores ha
maior desde gue apresenfado toda a documentagcdo necessdaria que justifique
este reembolso em especifico.

§3°Para fins de restituicdo que envolva didrias deverd O servidor comprovar
documentalmente a impossibilidade de reclizagcdo de todos
os frdmites necessdrios j& elencados anferiormente nesta lei,

§4° Para fins de reembolso de forma esporddica de alimentacdo o servidor que solicitar
o reembolso deverd enviar cdpia das atribuicdes do cargo assumido e comprovar que o
sud auséncia possui relagdo direta com as suds dtribui¢des assumidos go seu cargo.

§5° Caso o servidor pague para um ou mais servidores o alimentacdo serd necessdrio
enviode copiadetodas afribuicdes para  anclise individual do  valer a  ser

“Sabéudia, Rica, Bela e Feliz”
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reembolsado em relacdo a afribuicdo de cada servidor e se reaglmente
haveria necessidade do mesmo estar junto aos demais.

Capitulo VI
DO ADIANTAMENTO

Art. 16 Serd concedido adiantamento, independentemente da concessd@o de didria, para

custear as seguintes despesas decomrentes de viagens redlizadas para atendimento do
interesse publico:

I~ Abastecimentos de carros oficiais, utilizados na viagem:;
ll- Despesas correntes de pronfo pagamento, de cardter inadidvel.

Art. 17 O pagamento do adiantamento serd feito para o ordenador da pasta, que deverd
reclizar uma solicitagdo com justificativa de cardter inadidvel, pois somente serdo
concedidos em casos excepcionais.

Capitulo Vil
DOS VALORES DAS DIARIAS

Art. 18 Os valores das didrias de pernoite a serem pagos cos agentes politicos, servidoras,
empregados pUblicos e conselheiros do Poder Executivo Municipal serdo fixados em
moeda corrente, conforme tabela do anexo I.

Art. 17 Os valores das didrios de alimentagdo o serem pagos dos agentes politicos,
servidores, empregados publicos e conselheiros do Poder Executivo Municipal serdo
fixados em moeda comrente, conforma tabela do anexo Il

Art. 20 Os valores de didrias de alimentagdo dos motoristas do Poder Executive Municipal
serdo fixados em moeda corente, conforme tabela do anexo Il

Capitulo VIII ;
DO PAGAMENTO DAS DIARIAS

Art. 21 As didrias serGo pagas antecipadamente, de uma sé vez, mediante crédito em
confa bancdria do beneficidrio, excefo na hipdtese prevista ne artigo 4°, § 2° desta Lei,
caso em que poderdo ser processadas no decorrer do afastamento.

Capitulo IX
DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 220 agente polifico, servidor ou empregado publico cpresentard ao Prefeito,
Secretdrio ou Chefe da reparticdio em cue estiver lotado, no prazo de 10 (dez) dias Gteis

“Sabaudia, Rica, Bela e Feliz”
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apds o refomo, relatério circunstanciads das atividades desenvoividas durante o pericdo
de afastamento.

Art. 23 A efetiva realizacéo do vicigem, a estada no local de destino e O cumptrimento dos
objefivos, deverdo ser confirmados, no mesmo prazo de 10 (dez) dias Uteis dpads o retarmo,
afravés da apresentacdo dos seguinfes documentos comprobatdrios:

| - Do deslocamento:

a) auterizacdo para uso de veiculo e preenchimento do didrio de bordo, em caso de
viagem com veiculo oficial;

b) bihete de passagem, se o meio de transporte utilizado for o coletivo, exceto céreo;

¢} comprovante de embargue, em se fratando de fransporte aéreo.

Il - Do estada no local de destino, gudisquer dos documentos abaixo:

¢) nota fiscal de hospedagem:
b) nota fiscal de alimentacéo:
c| oufros documentos idéneos capazes de comprovar a estada.

Il. Do cumprimento do objetive da viagem:

a) ata de reunido, oficio de apresenfagdo ou atestado de visita:

b) lista de frequéncia ou cerfificade, gquando se tratar de participacdo em evento ou
atividade de capacitacdo ou formaggo profissional;

¢] outros documentos capazes ce comprovar o cumptimento do objefivo da viagem.

Pardagrafo Unico: O descumprimento dos prazos estipulados neste arfigo poderd ensejar a
deferminacdo de restituicdo imediata dos valores aos cofres publicos, devendo ser
apresentada justificada formal direcionada & Chefig Imediata ou co Prefeito Municipal,
que avdliard a situacdo conforme suas peculicridades.

Art. 24 As didrias serdo restituidas ao erdrio, com a devidg justificativa, nas seguintes
hipdteses:

a) ndo realizacdo do deslocamento, com devoiucde integral do valor percebido:

b) reforno antecipado, com devolugdo proporcional do valor percebido;

¢] omissGo dos documentos comprobatérios disciplinados no artigo anterior, salvo em
caso de acolhimento de justificativa apresentada, conforme o paragrafe dnico
cdo artigo 17 desta Lei:

d) outras hipéteses que ndo justifiquem o pagamento da verba indenizatéria,

Pardgrafo Unico: © agente politico, servidor ou empregado publico que se enquadrarem
nas hipoteses supra fica obrigado a restituir os respectivos valores, integralmente, no prazo

“Sabaudia, Rica, Bela e Feliz”
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de 05 [cinco) dias comides, a contar do términe do prazo para apresentacdo
relatério circunstanciado previsto no artige 22 desta Lei ou mediante documento de DAM
- Documenio de Arrecadacdo Municipal.

Art. 25 Néo havendo restituicdo das didrias recebidas indevidamente, no prazo assinalado
no artigo anterior, o beneficidrio astard sujeito ao desconto do respectivo valer em folha

de pagamento do respectivo més ou, ndc sendo possivel, no més imediatamente
subsequente.

Arl. 26 O beneficidrio do adiantamento parg viagem & obrigado g Qpresentar Prestacao
de Contas da viagem, & Secretarig Govemo ~ Depcrtamento Didrias, no prazo maximo
de 05 {cinco) dias Gteis subsequentes go retorno da viagem,

§ 1°A PrestacSo de Contas deverd ser encaminhadg para andlise e aprovacéo,
mediante apresentacdo dos seguinfes documentos:

a} Relatério de Viagem, constanie no Anexo Il da presente Lei, devidamente
preenchido;

b) Comprovantes dos gaistos;

¢] Comprovante de depésito identific ado da devolugdo daimportancia ndo uliizada;

d) Assinatura do responsdvel peld prestacdio de contas e do ordenador da pasta.

§ 2° As notas fiscais de abastecimento em viagem deverdo conter obrigatoriamente o
nUmero da placa, quilometragem do veiculo & nome do servidor e cargo.

Art. 27 O beneficidrio do adianfamento para custaio de despesas de hospedagem e
alimentacdo de colaborador eventudl, € obrigado a apresentar Prestac&o de Confas &
Secretaria Governo — Departamento Didrias, no prazo méximo de 05 (cinco) dias Uteis
subsequentes ao término dg prestagdo de servicos.

Pardgrafo Unico. A Prestac@o de Contas deverd ser encaminhada para andlise e
aprovacdo, mediante apresentagcdo dos seguintes documentos:

o) Relatério de Prestacdo de Servicos, constante no Anexo Il da presente Lei,
devidamente preenchido:

b} Comprovantes dos gastos;

¢} Comprovante de depésito identificado da devolugdo daimporténcia néo ufilizada;

d) Assinatura do responsdval pela prestacdo de contas & do ordenador da pasta.

Art. 28 O beneficidrio do adiantamento ficard sujeito ao desconto do valor respectivo, em
folha de pagamento, acrescido de juros e comecdo monetdria, ou g adog¢do de medidas
administrativas  ou judiciais para ressarcimento de valores, em caso de omissdo ou
reprovacdo da prestacd@o de contas.

“Sabéudia, Rica, Bela e Feliz”

10



DIARIO OFICIAL

DO MUNICIPIO DE SABAUDIA

Www.sabaudia.pr.gov.br

DE ACORDG GOM A LEIN® 20942012 DE 16 DE ABRIL DE 2012 Wi Earmnc iy e pans el

ANOXTV - N"2628 ~PAG. 11 - SEXTA-FEIRA — 11 — 04 — 2025

PREFEITURA DO MUNICIiPIO DE SABAUDIA

Praga da Bandeira, 47 - Centro CEP: 88720-000 Sabdudia-PR
CNPJ: 76.958.974/0001-44 Fones: (43) 3151-1122 / 3151-1160 / 3150-1343
www.sabaudia.pr.gov.br

Pardgrafo Unico O desconto previsto no caput deste artige deverd ocorrer mediante
preenchimento do fermo de compromisso constante na solicitacdo.

Art. 29 O beneficidrio do adiantamento para viogem, deverd encaminhar cdpia dos
comprovantes das despesas com combustivel para a Departamento de Frotas, para o
devido langamento no sistema de controle de frotas.

Art. 30 Todos os atos de concessdo de didrias deverdo ser imediatamente publicados no
Didrie Oficial do Municipio.

Art. 31 A responsabilidade pelo controle das didrias e da prestag&o de contas serd do
requerente, e caberd ao responsdvel pelas didrias e reembolso devidamente nomeado a
sua fiscalizac&o.

Capitulo X
DA AQUISICAO DE PASSAGENS

Art. 32 As solicitagées para a emissdo das requisicdes de passagens aéreas deverdo ser
promovidas com antecedéncia minima de 15 {quinze] dias, junto do Setor competente
desta Prefeitura Municipal, ressalvada o urgéncia devidamente justificada.

Paragrafo Unico: A solicitac@o deverd ser submetida & apreciacéo do ordenador de
despesas juntamente com pesquisa de pre¢os que contenha todas as tarifas disponiveis
na dato do embarque, ndo vinculando a apreciagdo do responsdavel de didrias e
reemboalso ou confrole interno, havendo apenas a necessidade de comunicacdio de
pagamento pelo  servidor que  solicitou a  referida comprg, afim  de anexar as
documentagdes ao pedido de didria.

Art.33 A aquisicGo de passagens de que trata esta lei deverd ser realizada prioritariamente
peia menor tarifa disponivel para voos de duracdos semelhante, independentemente de
companhia aéreo, prevalecendo, sempre que possivel, os decorrentes da aplicacdo de
tarifas promocionais ou reduzidas para hordrios compativeis com o programagdo da
viagem.

Art. 34 Excepcionaimente, serd permitida o remarcacdo do voo com tarifa supertior dquela
emitida originariomente, desde que comprovada efetiva necessidade decorrente do
servigo.

Art. 35 No interesse da Administracéo, excepcionalimente poderd haver ressarcimento de
despesa com fransporte quando o agente politice, servidor ou empregado pUblico utilizar
veiculo de sua propriedade para locomocdo @ servico, apds verificacdo da
compatibiidade com o trecho percorido, na rofa rodovidria de menor percurso,
devidamente comprovado.
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Art. 36 O disposto nos artigos precedentes ndo prejudica o custeio, pela Administracdo da
Prefeitura Municipal, de passagens em veiculos de transporte coletive terestre, maritimo
ou fluvidl, quando se mostrarem necessdrics ou convenientes.

Capitulo XI
DO USO DE VEICULO OFICIAL

Art. 37 O uso de veiculo oficial por agentes politicos, servidores e empregados publicos
observard as disténcias previstas no anexo | da presente Lei,

Capitulo Xl
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 38 As despesas decorrentes da presente lei correr@o por conta de dotacdo constante
ne oreamento vigente, suplementadas se necessdrio.

Art. 3% Os valores das didrias estabelecidas nesta Lei serdo reqjustados anualmente, nos
termos e variagdes do INPC-BGE ocormidd no periodo, por decreto do Poder Executivo.

Arl. 40 A restituicGo de valores, nos cosos previstos nesta Lei, ocasionard, apds o
recolhimento & conta bancdria de origem, a revers@o do respectivo crédito & dotagdo
ocreamentdria prépria.

Art. 41 As despesas relativas &s indenizacdes previstas nesta Lei dependerdo de empenho
prévio, observado o limite dos recursos orcamentario préprios, relatives o cada exercicio,
bem como as demais normas frazidas pela Lei Federal n° 4.320 de 17 de margo de 1964.

Art. 42 Os casos omissos serdo resolvidos pelo Prefeito Municipal.

Art. 43Esta Lel enira em vigor na data de sug publicagdo, ficando revogadas as
disposicdes em contrdrio, especialments as Leis n° 41 9/2016 e n° 703/2022.

Gabinete do Prefeito do Municipio de Sabdudia, Estado do Parang, acs 10 dias do més de
abril de 2025,

EDSON HUGQO Assimado de forma digital

por EDSONHUGQ
MANUEIRA:035 MANUFIRA:03537950977

Daduos. 2025.04 10

37950977 11:29:25 .03 00'
EDSON HUGO MANUEIRA
Prefeito Municipal

“Sabéudia, Rica, Bela e Feliz”
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ANEXO |

TABELA DE DIARIAS (PERNOITE)

Tabela de Didrias para Pernoite | ]
’ | cCidade até 200 | Cidade acima 200 | Fora do Estado
KM ' km

Prefelfo e Vice R$45000 | R$700,00 R$ 1.000,00
Prefeito .

Servidores  efefivos, | R$33000  |R$45000 | R$70000
comissionados e |

agentes polificos |

“Sabaudia, Rica, Bela e Feliz”
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ANEXO |- A (SOLICITACAO DIARIA PERNOITE)

A SECRETARIA DE GOVERNO - DEPARTAMENTO DE DIARIAS

. Inscrito no CPF/MF sob o n®
ocupante do carge

. servidor{a) municipal, matricula ne,
de de provimento 5
lotade(a) na . exercendo minhas  funcdes no{a)
. ramal/fone: venho,
por meio deste, requerer autorizacdo para deslocamento da sede do municipio e
ceoncessdo de didrias para , por mofivos de

pelo prazo de
a contar de / / com reforne previsto para

7 / . Nos termos do disposio no Art. 7° e seguintes da presente Lei,

. Numero fotal de didria(s) permoite:

1

3. Necessita utilizar veiculo oficialz

4. Necessita adquirr passagens?

3. Em caso de resposta positiva no item 4, de qual fipo? { ) terrestre ( ) agreg

6. Se aérea, n° do protocolo de requisicdo de emissdio da passagem:

5. Informar dados da conta bancdria de fitularidade do beneficidrio para creditar as
didrias:
Banco: » Ag. . Conta n*;

Termo de Compromisso

Declaro para todos os efeitos legais que as informagdes acima s&o verdadeiras, e comprometo-
me a prestar confas nos termos do arligo 22 da presente Lei Municipal n® _ . Na
impossibiidade de viagem ou retomo anfecipado, compromeio-me a restituir os valores
excedentes denfro do praze estipulado no paragrafo Unico do artigo 24 da presente Lei Municipal
n°® . Cienfe de que se né@o o fizer os valores poderdo ser descontados em Folha de
Pagamento, nos fermos do art. 25 da presente Lel Municipal n®_____,

Nestes termos, pede deferimento.
Sabdudia/PR, [ /

Nome do Requerente e assinatura

“Sabaudia, Rica, Bela e Feliz”
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ANEXO Il

TABELA DE DIARIAS ALIMENTAGCAG (SERVIDORES)

Tabela de Didrias para Alimentacédo j!

. Cidade até 200 KM | Cidade acima 200 Km
Prefelto e Vice Até 8 horas R$ 150,00 | R$ 200,00
Prefeito Até 12horas | R$ 200,00 R$ 300,00

~ Até24horas | R$30000 | R$45000

Servidores AtéBhoras | R$ 80,00 R$10000
zierf,‘i’s‘:is‘;nq B o| Até12horas R$ 150,00 | _"7* “é$ﬁ)’,'ob -
ogenies polrhcos Até 24 horas R$ 180,00 R$ 200,00

“Sabéudia, Rica, Beia a Feliz”
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ANEXO Il - A (SOLICITAGAO DIARIA DE ALIMENTACAO)

A SECRETARIA DE GOVERNO - DEPARTAMENTO DE DIARIAS

. inscrito no CPF/MF sob o n®
, setvidor(a) municipal, matricula ne. , ocupdnte do cargo

de . de provimento ;
lotade{a) na . exercendo  minhas  fungdes  nofaq)
, ramal/fone: venho,

por meic deste, requerer autotizacdo para deslocamento da sede do municipio e
concessao de didrias para ALIMENTACAQ, nos termos do disposto no Art. 7° & seguintes da
presente Lei.

1s NUmero total de didria(s)

2. veiculo oficial utiizado?

3. Informar dados da conta bancdria de titularidade do beneficidrio para creditar as
didrias:

Banco: . AgL! , Conta n®

Termo de Compromisso

Declaro para todos os efeitos legais que as informagdes acima séo verdadeiras, e
compromefo-me a prestar confas nos termos do artigo 22 da presente Lei Municipal n®

- Na impossibilidade de viagem ou retorno antecipado, comprometo-me arestituir
os valores excedentes dentro do prazo estipulado no parégrafo Unico do arfigo 24 da
presente Lei Municipal n® , cienfe de que se ndo o fizer os valores poderdo ser
descontados em Folha de Pagamento, nos termos do art. 25 da presente Lei Municipal
nﬂ

Nestes termos, pede deferimento.

Sabdudia/PR, / /

nome do Requerente e assinatura
“Sabaudia, Rica, Bela e Feliz"
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ANEXO Il - (SOLICITACAO DE REEMBOLSO)
A SECRETARIA DE GOVERNO - DEPARTAMENTO DE DIARIAS

. inscrito no CPF/MF sob o n®
, setvidor(a) municipal, matricula n®. , ocupante do cargo
de de provimento ,
lotado(aq) na ,  exercendo minhas  fungdes  nofa)
venho, solicitar REEMBOLSO

conforme o que se segue abaixo:

i. Motive pela solicitacdo do reembolso:

2. NUmero da nota fiscal:
3. Em caso de bens de consumos, pecas entre outros:

Houve a tentativa de compra pelos meios legais previstos nas leis 8.666 e 14.133 ou
comprad direta pelo municipio

4, Informar dados da conta bancdria de titularidade do beneficiario para creditar o
Reembolso:
Banco: JAgL: Conta n®:

Termo de Compromisso

Declaro para todos os efeitos legais que as informacdes acima sdo verdadeiras, e
comprometo-me o prestar contas nos termos do arfigo 22 dg presente Lei Municipal n°

- Na impossibilidade de viagem ou retarno antecipado, comprometo-me g restituir
os valores excedentes dentro do prazo estipulado no paragrafo Unico do artigo 24 da
presente Lei Municipal n® ., ciente de que se ndo o fizer os valores poderdo ser
descontados em Folha de Pagamento, nos termos do art, 25 da presente Lei Municipal
no

Nestes termos, pede deferimento.

Sabdudia/PR, / £

Nome de Requerente e assinatura
"Sabaudia, Rica, Bela e Feliz"
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ANEXO IV
RELATORIO CIRCUNSTANCIADO DE VIAGEM
'PROTOCOLO DE DIARIA N° EMPENHO N° ,
. !

| Solicitante:

| Carger: I CPF:

| Descric@o detalhada do objetivo da viagem:

| Destino: Periodo:

"[mbcfo aaié?érno:

[ Bioka s s
| Quantidade de didrias se
? Valor Unitério R$: Valor Unitdrio R3:
! Vaior Total R$: Valor Total R§:

.-._——ﬁ—-——__u______—d__..;__ —

m pemoite: | Quantidade de didrias com pemoite:

' Total recebido em didrias R§:
|
| Meio de fransporte utiizado: { ) Onibus ( } Veiculo proprio { )Veiculo oficial

: { ) Aérea-nr° protocolo: { ) Outros:

ltens anexados Que comprovam a utilizacd@o das didrias: ‘

1
()} autorizacao para use de veiculo e preenchimento do didrio de bordo, em caso ‘
| de viagem com veiculo oficial; |

|

: {) bilhete de passagem, se o meio de fransporte utilizado for o coletivo, exceto l
aéreo;

3 (] comprovante de embarque, em se tratando de transporte géreo:

[ ) notafiscal de hospedagem:

| [} notafiscal de dlimentagdo;

() atadereuniao, oficio de apresentagdo ou atestado de visita;

() lista de frequéncia ou cerfificados de cursos:

f ()} comprovantes de identificagao (crachds, adesivos de vish‘cm‘re/ouforidcde] ;

S —

“Sabaudia, Rica, Bela e Feljz"
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I S M-—_,
[{) declaragcao:
|

i( )} copios de oficios profocolados em gabinetes de deputados ou orgdos
| governamentals:

{ ] outros documentos comprobatérios:

| |

—_—

| Sabdudia/PR, I

: Nome do Requerente e assinatura

e = o R e
| Andlise da PrestacGo de contas referente G concessdo de didrias:
|

Conferindo os documentos anexados ao presente Relatério, bem como a finalidade
J da viagem, declare {descreve se estd dentro da legalidade ou n&o). |

' Sendo assim, concluo pela (Aprovacédo ou Reprovacdo). Em caso de reprovagdo,
| deverd ser descrito as medidas a serem adotadas).
{

; Sabdudia/PR, /[

|
——

Ordenador da Pasta

. ANALISE FINAL: |

Conferindo os documentos anexados Go presente Relatdrio, bem como a finalidade !
da viagem, declaro (descreve se estd denfre da legadlidade ou ndo).

[}

| Sendo assim, concluo pela (Aprovacdo ou Reprovagdo). Em caso de reprovacdo,
| deverd ser descrito as medidas a serem adotadas).

Sabdudia/PR, /s

RESPONSAVEL POR DIARIAS |

“8abaudia, Rica, Bela e Feljz"
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