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LEI N° 893/2025

“Revoga as Leis 419/2016 e 703/2022 e dispoe sobre os
procedimentos para concessdo de didrias de
viagem; didrias de alimentacdo, bem como dispde sobre
O reembolso e aquisicoes de passagens aos agentes
politicos, servidores e empregados publicos no dmbito da
Administracdo PUblica do Municipio de Sabdudia-PR.”

Capitulo |
DISPOSICAO PRELIMINAR

Art. 1° Os agentes politicos, servidores e empregados publicos do Municipio de Sabdudia,
que se deslocarem da sede para outro ponto do territério nacional ou internacional, em
cardter eventual ou transitério, por motivo de servico ou para participar de cursos, ou
eventos de capacitacdo profissional de interesse do Municipio, terdo o direito ao
recebimento de didrias, destinadas a indenizar despesas extraordindrias de alimentacdo,
hospedagem e locomocdo urbana, sem prejuizo do fornecimento de passagens ou do
pagamento de despesas de deslocamento no embarque/desembarque, ou do
ressarcimento de outras despesas, na forma prevista nesta Lei.

Paragrafo Unico: O servidor publico que vigjar acompanhado do Prefeito, Vice-Prefeito ou
Secretdrio Municipal, faz jus ao mesmo fratamento dispensado a essas autoridades, no
que se refere as despesas de viagens.

Capitulo Il )
DA CONCESSAO DE DIARIAS
(PERNOITE)

Art. 2° Fica autorizada a concessdo de didrias aos agentes politicos, servidores e
empregados publicos do Municipio de Sabdudia, para custeio de despesas de viagem,
com alimentacdo, hospedagem e transporte urbano nos limites do local de destino, a
serem realizadas com o objetivo de:

1) participar de reunides com autoridades do Executivo, Legislativo ou Judicidrio,
Estadual ou Federal, para tratar de assuntos de interesse do Poder Executivo,
desde que previomente agendadas;

1) participar de cursos, semindrios, simposios, foéruns, congressos, palestras,
freinamentos e outros eventos de interesse do Poder Executivo para
capacitacdo profissional, desde que previamente agendadas;
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) comparecer ao Tribunal de Contas do Estado do Parand, empresas e institutos
de consultoria, e demais entidades que possam prestar auxilio aos integrantes do
Poder Executivo, no exercicio de suas funcoes;

V) praticar atividade de cardter eventual e transitério, desde que em razdo de
servico.

Art. 3° A concessdo de didrias ficard condicionada a disponibilidade orcamentdria e
pressupoe obrigatoriamente:

l) compatibilidade dos motivos do deslocamento com o interesse publico;

1) correlacdo entre o motivo do deslocamento e as atribuicées do cargo efetivo ou
as atividades desempenhadas no exercicio da funcdo comissionada
ou do cargo em comissdo;

) publicacdo do ato na imprensa oficial de veiculacdo dos atos do 6rgdo
concedente.

Art. 4° As didrias serdo concedidas por dia de afastamento da sede do servico:

§ 1°Serd considerado como termo inicial e final, para contagem do periodo de
afastamento, respectivamente:

l) o hordrio da partida do veiculo oficial e seu hordrio de retorno;

II) em viagens por meio de transporte coletivo rodovidrio, o hordrio de embarque
no local de origem e o hordrio desembarque no retorno do local de origem,
constantes e comprovados no bilhete de passagem;

1) em viagens por meio de tfransporte coletivo aéreo, o hordrio de embarque no
local de destino e o hordrio de desembarque no retorno ao local de origem,
constantes no cart@do de embarque.

§ 2° Quando iniciar-se na sexta-feira ou incluir sdbado, domingo ou feriado, o afastamento
deverd ser expressamente justificado.

Art. 5° Ndo serdo concedidas didrias:

1) quando o deslocamento ndo exigir a hospedagem;

1) quando o deslocamento constituir exigéncia permanente do cargo ou funcado;

1) a quem ndo atender as disposicdes desta Lei, sobretudo deixando de entregarr,
no prazo definido, o relatdrio circunstanciado de viagem anterior, a que se refere
o art. 16 desta Lei.

Art. 6° O agente politico, servidor ou empregado publico que deslocar-se da sede a
servico, nos tfermos do art. 2° desta Lei, deverd solicitar autorizacdo com antecedéncia
minima de 10 (dez dias) e em caso esporddicos e de extrema urgéncia em 72 (setenta e
duas) horas.
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§ 1° O requerimento de didria deverd ser dirigido ao responsdvel por andlise de
didrias/reembolsos devidamente fundamentado com a indicagcdo do destino e
motivacdo da viagem, bem como do periodo de afastamento e a necessidade de uso
de veiculo oficial ou aquisicdo de passagens, conforme modelo
de requerimento constante do anexo Il da presente Lei.

§ 2° No caso de requerimento apresentado fora do prazo previsto no caput deste artigo,
a solicitacdo deverd estar acompanhada de justificativa fundamentada, sob pena de
indeferimento do pedido e arquivamento.

§ 3° Nos casos em que o afastamento se estender por tempo superior ao previsto, desde
que autorizada sua prorrogacdo, o agente politico, servidor ou empregado publico terdo
direito, ainda, as didrias correspondentes ao periodo prorrogado.

§ 4° O agente politico, servidor ou empregado publico que se ausentar do Municipio sem
observancia ao disposto neste Capitulo ndo terd direito ao ressarcimento das despesas
realizadas.

Art. 7° A concessdo de didrias no dmbito do Municipio de Sabdudia compete ao servidor
devidamente nomeado para as respectivas andlises e em caso de falta deste deverd ser
enviado ao Confrole interno para a devida andlise.

Art. 8° Ao responsdavel pelas didrias, reembolso e adiantamento compete a andlise de
qualguer solicitacdo podendo acatar ou indeferir o requerimento para concessdo de
didria, indicando os motivos correspondentes em caso de indeferimento.

Art. 9° Deferido o requerimento e ndo readlizada a viogem ou ndo cumpridos oS
compromissos declinados, o servidor responsdvel pela liberacdo de didrias e
reembolso deverd de imediato comunicar o servidor que recebeu a didria para a devida
restituicdo aos cofres do municipio e em caso de renuncia ao cumprimento da
solicitacdo para a devida restituicdo, deverd comunicar o controle interno de imediato.

Art. 10 O ato de concessdo das didrias ou passagens, emitido apds a autorizacdo expressa
do responsdavel, deverd conter:

1) nome do beneficidrio, bem como o cargo ou funcdo ocupados;

1) descricdo objetiva do servico ou atividade a ser desenvolvida;

1) indicacdo da entidade e local em que o servico ou a atividade serdo realizados;
IV)  periodo do afastamento;

V) meio de transporte a ser utilizado;

VIl)  a quantidade de didrias, com especificacdo do valor unitdrio, bem como da
importdncia total a ser paga;

VIl)  informacdo quanto a utilizacdo ou ndo de carro oficial.

Art. 11 A concessdo de didrias respeitard o limite mdximo de 10 (dez) didrias para cada
“Sabaudia, Rica, Bela e Feliz”
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solicitante, salvo situacdes excepcionais, devidamente justificadas pelo interesse publico,
cumpridos os demais requisitos legais da presente lei para a concessdo do beneficio.
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Art. 12 Em hipdotese alguma poderd ser autorizada a concessdo de indenizacdes apds a
realizacdo do evento que deu origem ao pedido, salvo no caso de despesas imprevisiveis
e de forca maior, devidamente justificadas e documentadas, o que serd apreciado
pontualmente pelo Prefeito Municipal ou responsdvel devidamente nomeado.

Pardgrafo Unico: No caso de viagem com veiculo oficial onde haja probabilidade da
necessidade de reabastecimento do veiculo, o agente politico, servidor ou empregado
puUblico serd ressarcido através de apresentacdo de Nota Fiscal de abastecimento.

CAPITULO Il
DA CONCESSAO DE DIARIAS DE ALIMENTACAO
(SERVIDORES EM GERAL)

Art.13 Para fins de regulamentacdo quanto a solicitacdo de didrias de alimentacdo em
casos onde servidor passard o dia fora do seu local de trabalho e necessite de ajuda de
custo do municipio para desenvolver as atividades.

§1° Poderd o servidor solicitar didria de alimentacdo quando necessitar se ausentar do seu
trabalho por no minimo 05 cinco horas e este percorrer um trajeto minimo de 25 km para
chegar ao local de destino.

§2° A didria de alimentacdo deverd seguir todos os frémites necessdrios quanto a
realizacdo de publicacdo de portaria e demais obrigatoriedades.

CAPITULO IV
DA CON,CESSAO DE DIARIAS DE ALIMENTAGAO
(MOTORISTAS DA SAUDE E EDUCAGAO, ESPORTE e ASSISTENCIA SOCIAL).

Art.14 Fica o poder executivo autorizado a pagar “verba especial de fransporte”
cuja finalidade e garantir o pagamento com despesas de alimentacdo dos motoristas
da saude destinados ao tfransporte de pacientes e motoristas da educacdo e esporte
destinados ao transporte de universitarios ou atletas e motorista da assisténcia social no
desempenho de suas funcdes na pasta.

§ 1° Para deslocamentos que ndo necessitem a Pernoite do motorista, mas que obriga o
servidor a estar fora doseu domicilio de trabalho serd autorizado o custeio de
alimentacdo nos seguintes moldes:

| — Meia didria: R$ 45,00 - minimo 5 horas e mdaximo 12 horas;
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Il — Didria completa: R$ 920,00 - minimo 12 horas méaximo 24 horas;

§2° Esta didria serd concedida a servidores que cumpram no minimo 05 horas de jornada
fora do municipio.

§3° Esta didriac ndo poderd ser paga a servidores que porventura facam
trajetos especifico em um sé periodo ex: periodo matutino ou periodo vespertino, vez que
o servico redlizado no periodo matutino permite ao servidor almog¢ar no municipio e
o periodo vespertino se dard com o fim do expediente.

§4° Esta didria serd paga apenas aos motoristas que estiverem cumprindo os principios e
diretrizes bdsicas em relacdo as atribuicdes que competem a salde, educacdo e esporte
e assisténcia social impossibilitando qualquer pagamento a motorista que esteja
realizando servico extras que por ventura ndo competem as atribuicdes de ambas as
secretarias.

§5° A didria de alimentacdo deverd seguir todos os tfrémites necessdrios quanto a
realizacdo de publicacdo de portaria e demais obrigatoriedades.

CAPITULO V
DO REEMBOLSO

Art. 15 Fica o municipio autorizado a redlizar o reembolso ao servidor quando
comprovada a impossibilidade na execucdo dos trdmites internos para a concessdo
de didriq;

§1° Fica estabelecido o limite mdaximo para reembolso o valor de R$ 400,00 (quatrocentos
reais).

§2° Poderd o municipio, em casos desde que justificados, fazer o reembolso de valores hd
maior desde que apresentado toda a documentacdo necessdria que justifique
este reembolso em especifico.

§3° Para fins de restituicdo que envolva didrias deverd o servidor comprovar
documentalmente a impossibilidade de realizacdo de todos
os trémites necessdrios ja elencados anteriormente nesta lei.

§4° Para fins de reembolso de forma esporddica de alimentacdo o servidor que solicitar
o reembolso deverd enviar copia das atribuicdes do cargo assumido e comprovar que a
sua auséncia possui relacdo direta com as suas atribuicoes assumidos ao seu cargo.

§5° Caso o servidor pague para um ou mais servidores a alimentacdo serd necessdrio
enviode copiadetodas atribuicdes para andlise individual do valor a  ser
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reembolsadoem relacdo  aatribuicdo de  cadaservidore se  realmente
haveria necessidade do mesmo estar junto aos demais.

Capitulo VI
DO ADIANTAMENTO

Art. 16 Serd concedido adiantamento, independentemente da concessdo de didria, para
custear as seguintes despesas decorrentes de viagens realizadas para atendimento do
interesse publico:

I- Abastecimentos de carros oficiais, utilizados na viagem;
II- Despesas correntes de pronto pagamento, de cardter inadidvel.

Art. 17 O pagamento do adiantamento serd feito para o ordenador da pasta, que deverd
realizar uma solicitacdo com justificativa de cardter inadidvel, pois somente serdo
concedidos em casos excepcionais.

Capitulo VI
DOS VALORES DAS DIARIAS

Art. 18 Os valores das didrias de pernoite a serem pagos aos agentes politicos, servidores,
empregados publicos e conselheiros do Poder Executivo Municipal serGo fixados em
moeda corrente, conforme tabela do anexo |.

Art. 19 Os valores das didrias de alimentacdo a serem pagos aos agentes politicos,
servidores, empregados publicos e conselheiros do Poder Executivo Municipal serdo
fixados em moeda corrente, conforme tabela do anexo |l.

Art. 20 Os valores de didrias de alimentacdo dos motoristas do Poder Executivo Municipal
serdo fixados em moeda corrente, conforme tabela do anexo lll.

Capitulo VIl
DO PAGAMENTO DAS DIARIAS

Art. 21 As didrias serdo pagas antecipadamente, de uma s6 vez, mediante crédito em
conta bancdria do beneficidrio, exceto na hipdtese prevista no artigo 6°, § 2° desta Lei,
caso em que poderdo ser processadas no decorrer do afastamento.

Capitulo IX
DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 22 O agente politico, servidor ou empregado publico apresentard ao Prefeito,
Secretdrio ou Chefe da reparticdo em que estiver lotado, no prazo de 10 (dez) dias Uteis
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aposs o retorno, relatdrio circunstanciado das atividades desenvolvidas durante o periodo
de afastamento.

Art. 23 A efetiva realizacdo da viagem, a estada no local de destino e o cumprimento dos
objetivos, deverdo ser confirmados, no mesmo prazo de 10 (dez) dias Uteis apds o retorno,
através da apresentacdo dos seguintes documentos comprobatorios:

| - Do deslocamento:

a) autorizacdo para uso de veiculo e preenchimento do didrio de bordo, em caso de
viagem com veiculo oficial;

b) bilhete de passagem, se o meio de transporte utilizado for o coletivo, exceto aéreo;

c) comprovante de embarque, em se tratando de transporte aéreo.

Il - Da estada no local de destino, quaisquer dos documentos abaixo:

a) nota fiscal de hospedagem:;
b) nota fiscal de alimentacdo;
c) outros documentos idéneos capazes de comprovar a estada.

lIl. Do cumprimento do objetivo da viagem:

a) ata de reunido, oficio de apresentacdo ou atestado de visita;

b) lista de frequéncia ou certificado, quando se tratar de participacdo em evento ou
atividade de capacitacdo ou formacgado profissional;

Cc) outros documentos capazes de comprovar o cumprimento do objetivo da viagem.

Pardagrafo Unico: O descumprimento dos prazos estipulados neste artigo poderd ensejar a
determinacdo de restituicdo imediata dos valores aos cofres publicos, devendo ser
apresentada justificada formal direcionada a Chefia Imediata ou ao Prefeito Municipal,
que avaliard a situacdo conforme suas peculiaridades.

Art. 24 As didrias serdo restituidas ao erdrio, com a devida justificativa, nas seguintes
hipoteses:

a) ndo realizacdo do deslocamento, com devolucdo integral do valor percebido;

b) retorno antecipado, com devolucdo proporcional do valor percebido;

c) omissdo dos documentos comprobatdrios disciplinados no artigo anterior, salvo em
caso de acolhimento de justificativa apresentada, conforme o pardagrafo Unico
do arfigo 17 desta Lei;

d) outras hipdteses que ndo justifiquem o pagamento da verba indenizatéria.

Pardgrafo Unico: O agente politico, servidor ou empregado pUblico que se enquadrarem
nas hipoteses supra fica obrigado a restituir os respectivos valores, integralmente, no prazo
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de 05 (cinco) dias corridos, a contar do férmino do prazo para apresentacdo
relatdrio circunstanciado previsto no artigo 22 desta Lei ou mediante documento de DAM
- Documento de Arrecadacdo Municipal.
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Art. 25 NGo havendo restituicdo das didrias recebidas indevidamente, no prazo assinalado
no artigo anterior, o beneficidrio estard sujeito ao desconto do respectivo valor em folha
de pagamento do respectivo més ou, ndo sendo possivel, no més imediatamente
subsequente.

Art. 26 O beneficidrio do adiantamento para viagem é obrigado a apresentar Prestacdo
de Contas da viagem, a Secretaria Governo — Departamento Didrias, no prazo maximo
de 05 (cinco) dias Uteis subsequentes ao retorno da viagem.

§ 1° A Prestacdo de Contas deverd ser encaminhada para andlise e aprovacdo,
mediante apresentacdo dos seguintes documentos:

a) Relatério de Viagem, constante no Anexo Il da presente Lei, devidamente
preenchido;

b) Comprovantes dos gastos;

c) Comprovante de depdsito identificado da devolucdo daimporténcia ndo ufilizada;

d) Assinatura do responsavel pela prestacdo de contas e do ordenador da pasta.

§ 2° As notas fiscais de abastecimento em viagem deverdo conter obrigatoriomente o
numero da placa, quilometragem do veiculo e nome do servidor e cargo.

Art. 27 O beneficidrio do adiantamento para custeio de despesas de hospedagem e
alimentacdo de colaborador eventual, € obrigado a apresentar Prestacdo de Contas a
Secretaria Governo — Departamento Didrias, no prazo méximo de 05 (cinco) dias Uteis
subsequentes ao término da prestacdo de servicos.

Paragrafo uUnico. A Prestacdo de Contas deverd ser encaminhada para andlise e
aprovacdo, mediante apresentacdo dos seguintes documentos:

a) Relatério de Prestacdo de Servicos, constante no Anexo Il da presente Lei,
devidamente preenchido;

b) Comprovantes dos gastos;

c) Comprovante de depdsito identificado da devolucdo daimporténcia ndo utilizada;

d) Assinatura do responsdvel pela prestacdo de contas e do ordenador da pasta.

Art. 28 O beneficidrio do adiantamento ficard sujeito ao desconto do valor respectivo, em
folha de pagamento, acrescido de juros e correcdo monetaria, ou a adocdo de medidas
administrativas ou judiciais para ressarcimento de valores, em caso de omissGo ou
reprovacdo da prestacdo de contas.
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Paragrafo uUnico O desconto previsto no caput deste artigo deverd ocorrer mediante
preenchimento do termo de compromisso constante na solicitacdo.

s@

Art. 29 O beneficidrio do adiantamento para viagem, deverd encaminhar copia dos
comprovantes das despesas com combustivel para a Departamento de Frotas, para o
devido lancamento no sistema de confrole de frotas.

Art. 30 Todos os atos de concessdo de didrias deverdo ser imediatamente publicados no
Didrio Oficial do Municipio.

Art. 31 A responsabilidade pelo controle das didrias e da prestacdo de contas serd do
requerente, e caberd ao responsdvel pelas didrias e reembolso devidamente nomeado a
sua fiscalizacdo.

Capitulo X
DA AQUISICAO DE PASSAGENS

Art. 32 As solicitacdes para a emissdo das requisicoes de passagens aéreas deverdo ser
promovidas com antecedéncia minima de 15 (quinze) dias, junto ao Setor competente
desta Prefeitura Municipal, ressalvada a urgéncia devidamente justificada.

Paragrafo Unico: A solicitacdo deverd ser submetida & apreciacdo do ordenador de
despesas junfamente com pesquisa de precos que contenha todas as tarifas disponiveis
na data do embarque, ndo vinculando a apreciacdo do responsdvel de didrias e
reembolso ou conftrole interno, havendo apenas a necessidade de comunicacdo de
pagamento pelo servidor que solicitou a referida compra, afim de anexar as
documentacdes ao pedido de didria.

Art.33 A aquisicdo de passagens de que trata esta lei deverd ser realizada prioritariamente
pela menor tarifa disponivel para voos de duracdo semelhante, independentemente de
companhia aérea, prevalecendo, sempre que possivel, os decorrentes da aplicacdo de
tarifas promocionais ou reduzidas para hordrios compativeis com a programacdo da
viagem.

Art. 34 Excepcionalmente, serd permitida a remarcacdo do voo com tarifa superior dquela
emitida originariomente, desde que comprovada efetiva necessidade decorrente do
servico.

Art. 35 No inferesse da Administracdo, excepcionalmente poderd haver ressarcimento de
despesa com transporte quando o agente politico, servidor ou empregado publico utilizar
veiculo de sua propriedade para locomocdo a servico, apds verificacdo da
compatibilidade com o trecho percorrido, na rota rodovidria de menor percurso,
devidamente comprovado.
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Art. 36 O disposto nos artigos precedentes ndo prejudica o custeio, pela Administracdo da
Prefeitura Municipal, de passagens em veiculos de fransporte coletivo terrestre, maritimo
ou fluvial, guando se mostrarem necessdrias ou convenientes.

Capitulo XI
DO USO DE VEICULO OFICIAL

Art. 37 O uso de veiculo oficial por agentes politicos, servidores e empregados publicos
observard as dist@ncias previstas no anexo | da presente Lei.

Capitulo XIi
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 38 As despesas decorrentes da presente lei correrdo por conta de dotacdo constante
no orcamento vigente, suplementadas se necessario.

Art. 39 Os valores das didrias estabelecidas nesta Lei serdo reajustados anualmente, nos
termos e variacdes do INPC-IBGE ocorrida no periodo, por decreto do Poder Executivo.

Art. 40 A restituicGo de valores, nos casos previstos nesta Lei, ocasionard, apds o
recolhimento a conta bancdria de origem, a reversdo do respectivo crédito a dotacdo
orcamentaria propria.

Art. 41 As despesas relativas as indenizacoes previstas nesta Lei dependerdo de empenho
prévio, observado o limite dos recursos orcamentdrio proprios, relativos a cada exercicio,
bem como as demais normas trazidas pela Lei Federal n°® 4.320 de 17 de marco de 1964,

Art. 42 Os casos omissos serdo resolvidos pelo Prefeito Municipal.

Art. 43 Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacdo, ficando revogadas as
disposicdes em contrdrio, especialmente as Leis n° 419/2016 e n° 703/2022.

Gabinete do Prefeito do Municipio de Sabdudia, Estado do Parand, aos 10 dias do més de
abril de 2025.
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ANEXO |

TABELA DE DIARIAS (PERNOITE)

Tabela de Didrias para Pernoite |

Cidade até 200 Cidade acima 200 Fora do Estado
KM km
Prefeito e Vice R$ 450,00 R$ 700,00 R$ 1.000,00
Prefeito
Servidores efetivos, R$ 330,00 R$ 450,00 R$ 700,00

comissionados e
agentes politicos
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ANEXO | - A (SOLICITAGAO DIARIA PERNOITE)

A SECRETARIA DE GOVERNO — DEPARTAMENTO DE DIARIAS

, inscrito no CPF/MF sob o n°

, servidor(a) municipal, matricula n°. , ocupante do cargo
de , de provimento ,
lotado(a) na ., exercendo minhas funcdes  no(q)
, ramal/fone: , venho,
por meio deste, requerer autorizagdo para deslocamento da sede do municipio e
concessdo de didrias para , por motivos de
pelo prazo de
a confar de / / com retorno previsto para

/ / ., Nos termos do disposto no Art. 7° e seguintes da presente Lei.

NUmero total de didria(s) pernoite:
Necessita ufilizar veiculo oficial?
Necessita adquirir passagens?
Em caso de resposta positiva no item 4, de qual tipo? ( ) terrestre ( ) aérea
Se aéreq, n° do protocolo de requisicdo de emissdo da passagem:
Informar dados da conta bancdria de titularidade do beneficidrio para creditar as
didrias:

Banco: , AQ.: , Conta n®:

A e

Termo de Compromisso

Declaro para todos os efeitos legais que as informacdes acima sdo verdadeiras, e comprometo-
me a prestar contas nos termos do arfigo 22 da presente Lei Municipal n° . Na
impossibilidade de viagem ou retorno antecipado, comprometo-me a restituir os valores
excedentes dentro do prazo estipulado no pardgrafo Unico do artigo 24 da presente Lei Municipal
n° , ciente de que se ndo o fizer os valores poderdo ser descontados em Folha de
Pagamento, nos termos do art. 25 da presente Lei Municipal n®____

Nestes termos, pede deferimento.
Sabdudia/PR, / /

Nome do Requerente e assinatura

“Sabaudia, Rica, Bela e Feliz”
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ANEXO Il

TABELA DE DIARIAS ALIMENTACAO (SERVIDORES)

Tabela de Didrias para Alimentagao

Cidade até 200 KM | Cidade acima 200 Km

Prefeito e Vice Até 8 horas R$ 150,00 R$ 200,00
Prefeito Até 12 horas R$ 200,00 R$ 300,00

Até 24 horas R$ 300,00 R$ 450,00
Servidores Até 8 horas R$ 80,00 R$ 100,00
efetivos, Até 12 horas R$ 150,00 R$ 150,00
comissionados e
agentes politicos Até 24 horas R$ 180,00 R$ 200,00

“Sabaudia, Rica, Bela e Feliz”
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ANEXO Il - A (SOLICITAGAO DIARIA DE ALIMENTAGAO)

A SECRETARIA DE GOVERNO — DEPARTAMENTO DE DIARIAS

, inscrito no CPF/MF sob o n°

, servidor(a) municipal, matricula n°. , ocupante do cargo

de , de provimento ,
lotado(a) na ., exercendo minhas funcdes no(q)
, ramal/fone: ., venho,

por meio deste, requerer autorizacdo para deslocamento da sede do municipio e
concessdo de didrias para ALIMENTACAO, nos termos do disposto no Art. 7° e seguintes da
presente Lei.

1. NUmero total de didria(s)

2. veiculo oficial utilizado?

3. Informar dados da conta bancdria de titularidade do beneficidrio para creditar as
didrias:

Banco: . AQ.: , Conta n®:

Termo de Compromisso

Declaro para todos os efeitos legais que as informacdes acima sdo verdadeiras, e
comprometo-me a prestar contas nos termos do artigo 22 da presente Lei Municipal n°

.Na impossibilidade de viagem ou retorno antecipado, comprometo-me a restituir
os valores excedentes dentro do prazo estipulado no pardgrafo Unico do artigo 24 da
presente Lei Municipal n° , ciente de que se ndo o fizer os valores poderdo ser
descontados em Folha de Pagamento, nos termos do art. 25 da presente Lei Municipal
nO

Nestes termos, pede deferimento.

Sabdudia/PR, / /

nome do Requerente e assinatura
“Sabaudia, Rica, Bela e Feliz”
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ANEXO Il - (SOLICITAGAO DE REEMBOLSO)
A SECRETARIA DE GOVERNO - DEPARTAMENTO DE DIARIAS

, inscrito no CPF/MF sob o n°

, servidor(a) municipal, matricula n°. , ocupante do cargo
de , de provimento ,
lotado(q) na ., exercendo minhas funcdes no(q)

venho, solicitar REEMBOLSO

conforme o que se segue abaixo:

1. Motivo pela solicitacdo do reembolso:

2. NUmero da nota fiscal:
3. Em caso de bens de consumos, pecas entre outros:

Houve a tentativa de compra pelos meios legais previstos nas leis 8.666 e 14.133 ou
compra direta pelo municipio

4, Informar dados da conta bancdria de titularidade do beneficidrio para creditar o
Reembolso:
Banco: JAQ. Conta n®:

Termo de Compromisso

Declaro para todos os efeitos legais que as informacdes acima sdo verdadeiras, e
comprometo-me a prestar contas nos termos do artigo 22 da presente Lei Municipal n°

.Naimpossibilidade de viagem ou retorno antecipado, comprometo-me a restituir
os valores excedentes dentro do prazo estipulado no pardgrafo Unico do artigo 24 da
presente Lei Municipal n° , ciente de que se ndo o fizer os valores poderdo ser
descontados em Folha de Pagamento, nos termos do art. 25 da presente Lei Municipal
nO

Nestes termos, pede deferimento.

Sabdudia/PR, / /

Nome do Requerente e assinatura
“Sabaudia, Rica, Bela e Feliz”
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ANEXO IV
RELATORIO CIRCUNSTANCIADO DE VIAGEM

PROTOCOLO DE DIARIA N° EMPENHO N°

Solicitante:

Cargo: CPF:

Descricdo detalhada do objetivo da viagem:
Destino: Periodo:

Data de saida: Data de retorno:

Quantidade de didrias sem pernoite: | Quantidade de didrias com pernoite:
Valor Unitdrio R$: Valor Unitdrio R$:

Valor Total R$: Valor Total R$:

Total recebido em didrias R$:

Meio de transporte utilizado: ( ) Onibus ( ) Veiculo préprio ( )Veiculo oficial

( ) Aérea —n° protocolo: ( ) Outros:

ltens anexados que comprovam a utilizacdo das didrias:

() autorizacdo para uso de veiculo e preenchimento do didrio de bordo, em caso
de viagem com veiculo oficial;

() Dbilhete de passagem, se 0 meio de fransporte utilizado for o coletivo, exceto
Qéreo;

() comprovante de embarque, em se tratando de transporte aéreo;
() nota fiscal de hospedagem;

() notafiscal de alimentacdo;

() atadereunido, oficio de apresentacdo ou atestado de visita;

() lista de frequéncia ou certificados de cursos;

() comprovantes de identificacdo (crachds, adesivos de visitante/autoridade);

“Sabaudia, Rica, Bela e Feliz”
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() declaracdo;

() copias de oficios protocolados em gabinetes de deputados ou orgdos
governamentais;

() outros documentos comprobatorios:

Sabdudia/PR, / /

Nome do Requerente e assinatura

Andlise da Prestacdo de contas referente a concessdo de didrias:

Conferindo os documentos anexados ao presente Relatdrio, bem como a finalidade
da viagem, declaro (descreve se estd dentro da legalidade ou ndo).

Sendo assim, concluo pela (Aprovacdo ou Reprovacdo). Em caso de reprovacado,
deverd ser descrito as medidas a serem adotadas).

Sabdudia/PR, / /

Ordenador da Pasta

ANALISE FINAL:

Conferindo os documentos anexados ao presente Relatdrio, bem como a finalidade
da viagem, declaro (descreve se estd dentro da legalidade ou ndo).

Sendo assim, concluo pela (Aprovacdo ou Reprovacdo). Em caso de reprovacdo,
deverd ser descrito as medidas a serem adotadas).

Sabdudia/PR, / /

RESPONSAVEL POR DIARIAS

“Sabaudia, Rica, Bela e Feliz”
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